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Nota traducatorilor

Traducerea romaned@s@ acestui material s-aidut cu acceptul doamnei Marie-
Thérese Varlamoff, Director al Programului de Preaee Conservare (PAC) — IFLA, pain
2006. Intial, traducerea a fost publidan paginile revisteBiblos

IFLA Principles for Care and Handling of Library Nfxials, IFLA — PAC, no. 1, 1998.
Principii de pistraresi manuire a materialului de biblioteq(l). in: Biblos nr. 7, 1998, p. 43-48
@i la http://www.bcu-iasi.ro/biblos/biblos7/principii. pif

Principii de pistraresi manuire a materialului de biblioteq(ll). in: Biblos nr. 8, 1999, p. 19-24
(si la http://www.bcu-iasi.ro/biblos/biblos8/principiipaate.pdj;
Principii de pistraresi manuire a materialului de bibliot&q(lll). Tn: Biblos, nr. 9-10, 2000, p. 23-34
(si la http://www.bcu-iasi.ro/biblos/biblos9/principiidegta pdh;
Materialul tradiional de bibliotes. (IV). In: Biblos, nr. 11-12, 2001, p. 10-18
(si la http://www.bcu-iasi.ro/biblos/biblos11/materialdfy;
Suporturi pentru fotografig film. (V). In: Biblos, nr. 13, 2002, p. 11-14

(si la http://www.bcu-iasi.ro/biblos/biblos13/suporturifjyd

Suporturi pentru materiale audiovizuale. (VI). Biblos, nr. 15, 2003, p. 8-19
(si la http://www.bcu-iasi.ro/biblos/biblos15/4 Tendint@i nl.pd}.

intr-o forma concisi, acest document concentreégaincipiile de conservare universal
valabile n bibliotecisi arhive punctand aspectele principale ce trebaspectate deatre
personalul ce lucreaan aceste institu si oferind soluii simple la toate situale de urgem
care se pot ivi.

Materialul propus de IFLA reprezihtun excelent ghid atat pentru conservatorii de

biblioteci catsi pentru bibliotecarii dra preditire special pe probleme de conservare.

Multumim doamnei Marie-Thérése Varlamoff, care ne-afmat 4 traducemsi sa

difuzam acest material pentru a veni in sprijinul bitdwarilor din Romania.
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GLOSAR

Urmatoarea list defingte cuvinte si termeni folosii in text, ga cum nu sunt

intotdeauna regiti in dictionarele standard.

Acid

in chimie, o substa# capabii si formeze hidrogen (Hiionic la dizolvarea in dp Acizii pot
degrada celuloza din hartie, cartgrpanz, prin catalizarea hidrolizei. Acizii pot fi introsl
in procesul de fabritie, sau pot fi prezenin materia prim. Acizii pot fi de asemenea

introdwsi prin migrarea din materialele acide sau din afieraspoluai.

Ne-acid
Materiale ce au un pH 7 (neutru) sau mai mare ljpjca

Acrilati

Material plastic folosit pentru transpatarsa, rezistaa la mediusi sigurana culorii. Sunt
folositi in prezervare datottrezisterei la readile chimice. Sunt disponibili in foi, filmai
adezivi pe bax de #sini. Denumirile comerciale pentru cele sub farde foi sunt: Perspex,
Lucite si Plexiglas. Foile acrilat care absorb ratl@ ultraviolete sunt preferate pentru
Tnramarea materialelor pentrd sunt mai ptin susceptibile la deteriéi mecanicesi le ofefa
protecgie impotriva radigilor UV.

Banda adeziva

Hartie, tesitura, sau alt material sub foghde band cu un strat de adeziv. Adezivul este n
general activat prin presiune, sultiagea apei sau la cald. Acestea nu se folosescupent
prezervarea pe termen lung, deoarece adezivul gadkaz in timp, se ingbensate, iar

reziduurile sunt imposibil de indapat.

Alcalin
in chimie, o substah capabii si formeze ioni hidroxil (OF la dizolvarea in ap Compuii
alcalini pot fi adugai in materiale pentru a neutraliza acizii, sau pewat conferi o rezeiv

alcalina in scopul de a contracaraiaoea acizilor in timp.



Calitate de arhivare

Un termen imprecis, care sugerg@a@i materialul, produsul sau procesul este durgifshu

stabil chimicin timpsi astfel se poate folosi in scopul prezeiiv Nu exist standarde careis
determine cét trebuieadureze n timp. Cuvantul permanent este foloséouncu acelg

inteles.

Casant (sfiramicios)
O proprietate sau o stare ce detetimileteriorarea materialului atunci cand este plat s
Tmpaturit. Hartia se consid&rcasant (sfaramicioad) atunci cand un colnu rezisi la dou

plieri.

Rezena alcalina — vezialcalin

Celuloza

Din punct de vedere chimic, este un complex cadrvahi Constituentul de baal peretelui
celulei din plantesi deci constituentul principal al multor produsbkriase cum ar fi hartia,
cartonul, bumbacui tesiturile din bumbac. Fabricile din Vest asiguweluloza pentru hartie
din bumbagcsi in. Lemnul a devenit o sufsnajoi de fibre pentru fabricarea hartiei abia din
1850.

Stabilitate chimica

Nu este gor de descompus sau modificat chimic. Aceastacestgacteristit de dorit pentru
toate materialele folosite in prezervare, geriiind de a rezista la degradarea chineum ar
fi sfarAmarea, durabilitatea in timp/sau expunerea la conidivariate de manipulargi

depozitare. Uneori se mai defgte chimic ,inert”.

Conservare
Activitati specifice ce au in vedere incetinirea detérilar si prelungirea vigi unui obiect
prin intervenie direchk asupra componentelor sale fizige chimice. Un exemplu ar fi

intervenia asupra unei leguri de carte sau deacidificarea hartiei.

Incapsulare
O forma de protegie pentru hartie sau alte obiecte plane. Aceaspdiginplasarea obiectului

intre dod foi (sau o singur foaie pliat) sau o folie de plastic transparent (de obicei

6



poliester), care va fi sigilat de-a lungul celotrpacokuri. Se poate introduce o foaie de hartie

sau carton cu rezefalcaliri pentru a-i conferi un suport mai bun.

Foxing

Aleatoriu, pete ruginii pe hartie.

HVAC

Prescurtare pentru ilzire, ventilaresi sistem de aer congbnat.

Hidroliz a
Descompunerea unui compus organic prin interaea cu apa. Rega& de degradare#ieste

si rupe legturile moleculare, conducandgéirimaresi decolorare.

Interfoliere
Practica de a folosi foi de hartie sau alt matgraitru a separa obiectele sau filele ugigi.c
Cel mai des este recomandatrtia cu rezefv alcalirm pentru materialele acide, prevenind

astfel migrarea aciditii.

Lignina

O componerit a peretelui celular al plantelor lemnoase. Estgporsabd de @ria si
rigiditatea plantelor, dar se cred& prezema ei in hartiesi carton contribuie la degradarea
chimici. Tn pulpa olinuti din lemn exist mari cantisti de lignini. Aceasta nu se #tura in

procesul de ainere a pulpei mecanice, dar poate fi Triglegi prin procese chimice.

Lux

Unitate de misuii a intensiitii luminoase (1 lux = 1 lumen/ Atunci cand se ia in calcul
nivelul intensititii, corespunitor pentru cititsi lucrat pe text, careasnu deterioreze
materialul de bibliotex; este mai importantisse cuantifice lumina ce cade direct pe obiect

decéat puterea (Watt) generate un bec.

Mediu
Materialul pe care este stoz@mformatia. Uneori se reférsi la materialele actuale de stocare

a imaginii.



Mucegai

Spori de ciuperci care devin mucegai sau an@ft tip de ciuperci) ce sunt prezem aersi

pe obiecte; eigieapt doar condiile propice de umiditatgi temperatut pentru a germina, a
se dezvoltgi a se reproduce. Mucegaiul produceapeasi degradarea tuturor materialelor de

bibliotec.

Oxidare

Orice reage ce implié pierderea de electroni dintr-un atom (oxigenul trebuie 4 fie
prezent). La oxidareeelulozeise formeaz un acid, ce catalizeahidroliza. Cand materialele
polimerice cum ar fi adezivyl plasticul sunt oxidate, are loc o transformaranita ce duce
la starimare si decolorare. Oxidarea poate fi cauizde impurititile prezente in material sau

in materialele adiacente sau polticetmosferici.

Pasti (Pap)

Un adeziv okinut din amidon sauaina de orez sau de grau.

Permanent
Vezi si calitate de arhivare O héartie permaneiteste aceea confodmcu standardele
recunoscute. Trebuiei s1u conina acidsi sa fie rezistent la schimfarile fizice si chimice

intr-un grad mai mare decat hartiaginiita.

pH
in chimie, este o &suri a concentrgei de ioni de hidrogen in sala, indicand aciditate sau
alcalinitate. Materialele de depozitare cu rezealcalini folosite in bibliotecisi arhive au un

pH cuprins intre i 9.

Degradare fotochimici

Deteriotiri sau schimbri cauzate sau sporite de expunerea la lamin

Poliester
Numele comun pentru folia de polietilen tereftal@aracteristicile sale sunt, transpagn

lipsa culorii, rezistefa sporié si stabilitate chimié (atunci cand este fabrigatara aditivi).



Folosit sub forma de foi sau film pentru a confgena mape, pentrincapsulare folii de

protecgie pentru arti si benzi adezive. Numele comercial este Mylar salirig.

Polietilena

in forma sa put, este un material plastic stabil chimic. Folosib $ormi de film pentru a
confegiona plicuri pentru materialele fotografigealtele. O alternativ mai ieftina este filmul
poliesteric

Polimer
Un material obnut dintr-o serie de uriti mai mici (monomeri), care poate fi relativ simplu

cum este etena (unitatpalietilene), sau relativ complex, cum esterilatul.

Polipropilena
in forma sa pur este un material plastic stabil chimic. Folosib garma de film pentru a
confegiona plicuri pentru materialele fotografigealtele.

Clorur a de polivinil
Abreviaé ca PVC, sau uneori ,vinil”. Nu estea stabif chimic cum sunt alte materiale
plastice. Poate elibera comypuacizi care degradeazmaterialul celulozic. | se adaig

plastifiarti pentru a-i conferi flexibilitate, dar tot degrad® materialul de bibliotec

Prezervare
Reprezini toate deciziile manageriale, financiafiede personal, incluzand depozitarga
sigurana colediilor, politicile, tehnicile si metodele implicate in acest proces pentru

asigurarea gstrarii materialului de bibliotez si de arhiv si a informaiei purtate de acesta.

Termohigrograf
Un instrument mecanic sau electronic care inregagtrtemperaturgi umiditatea relatig.

Uneori este denumit higrotermograf.

Ultraviolete

Radiaii magnetice cu o lungime de uhdcurt si cu o energie mai mare decat a luminii
vizibile, a areia, de obicei, este 0 componrenUltravioletele deterioreazmaterialul de
biblioteci, de arhiv si cel muzeistic. nfturarea UV poate reduce rata deterir Unele folii

acrilice conin filtre chimice UV.



PREFATA

Istoric

IFLA are responsabilitatea de a Tncuraja implenreatsi difuzarea prin canalele de
comunicare a principiilor profesionale de prezesgaconservare.

Principiile prezervirii si conservirii materialului de bibliote@ au fost pentru prima
dati publicate TnFLA Journal nr. 5, 1979, p. 292-300. Acestea au fost rewealitargite de
J.M. Dureawsi D.W.G. Clements de la Sganea Conservare din cadrul IFLsipublicate de
conducerea IFLA (IFLA HQ) in 1986 sub titllRaport profesional nr. 8Din 1994,
Programul Prezervarg Conservare din cadrul IFLA (IFLA-PACgi-a propus chestionarea
unui numiir mare de specigli in prezervare dintr-o arie latgde instituii si organizaii
(biblioteci, arhive, ICA, IFLA-PAC, Senea Conservare a IFLA) ca adune comentarii in
vederea revizuirii documentului din 1986.

In ultimii 12 ani s-au publicat articolgi cirti pe teme dintre cele mai variate in
legatura cu prezervareai conservarea materialului de biblioiedviai mult, prezervareai
conservarea au fost inscrise pdaun anume grad in nomenclatorul profesiilobidioted.
Totusi, exist biblioteci care au iricnevoie de ghidare in ceea ce pgigeconservarea
coleaiilor lor. De aceea, in timp ce planifica revizaferincipiilor prezenvrii si conservirii
materialului de biblioteg din 1986, IFLA-PAC a decisi®laboreze un document concis, care
Si se concentreze asupra catorva elemente cheieregergrii pe care bibliotecile & le
adopte in practica lor de a prezerva calec

Centrul Interngonal IFLA-PACtine €1 multumeasg Consiliului Bibliotecisi Resurse
Informaionale, in special uratorilor: Deanna Marcum, Hans Rutimann, Maxine Sgits
Kathlin Smith pentru sprijigi ghidare Tn elaborarea acestei puhlica

Materialul Principiile IFLA pentru pistrareasi manuirea materialului déviblioteai
poate fi accesat pe pagina web a CLIR: <http://wehmworg> si pe pagina web a IFLA:
<http://nic-bnc.ca/ifla>. IFLA intetioneaz sa publice revizuiri viitoare ori de cate ori acestea

se impun.

Scop
Acest document este o0 introducere gefierefire vizeax pastrarea si manuirea
materialului de bibliotet si se adreseazatat persoanelor fizice c&t institutilor care

desfisoam Tn mici masuld activititi de prezervare. Materialul nu aome o lisk
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comprehensiv cu metodesi practici detaliate, dar oférinformaii de baz care & ajute
bibliotecile g adopte o atitudine responsabiin activitatea de prezervare caléaor.

Pericolele &rora sunt supuse colgite sunt de obicei cunoscute, dar bibliotecarii nu
insisti indeajuns asupra consgeilor ignotrii pericolelor. MaterialuPrincipiile IFLA pentru
pastrareasi manuirea materialului de bibliotéc incurajeaz pe cei responsabiladaci fata
acestor consed@ si, impreurd cu expetii, sa formuleze o politi@ pentru salvgardarea
documentelor din colede lor.

In primul rand, documentul insisasupra:

v Vulnerabilitatii materialului de bibliotex;

v Tnsusirii cunostintelor despre permangrsi durabilitatea materialului de bibliotac

v Pastrarii si manuirii corecte a materialului de bibliotiec

v" Ajutorului dat personalului de bibliotédn ciutarea de sotii pentru problemele de

prezervare / conservare;

v" Incurajrii comunicirii intre managerii de bibliotéc administratorii cldirilor,

bibliotecarisi conservatorii concertarea eforturilor pentru conservarea golecde

bibliotea.

Nota editorului

De la inceput, trebuie accentuadeea & aceast publicgie nu poate fi folosit izolat.
Ea a fost compilatdin mai multe surse, unele dintre ele fiind m@mate in bibliografie. Un
document concis ca acesta poate servi doar caculutere in multiplele probleme pe care le
presupune gstrareasi manuirea materialului de bibliot&acDe aceea, este recomandabil, ca
cei interesf sa se familiarizeze cuactile de mai jos care con bibliografii cuprinztoare ale
problematicii pe care acest material o trece Trst&@gumar:
DePew, John NA Library, Media, and Archival Preservation Handlbo&anta Barbara, CA: ABC-
CLIO, 1991.
Fox, Lisa L., Don K. Thompson, and Joan ten Hoais(eand comp.)A Core Collection in
Preservation Chicago: American Library Association, Associatidor Library Collections &
Technical Services, 1993.
Giovannini, AndreaDe Tutela LibrorumGeneva: Les Editions Institut d’'Etudes Social&85.
Harvey, D. RossPreservation in Libraries — Principles, Strategiasd Practices for Librarians.
London: Bowker-Saur, 1993.
Ogden, Sherelyn (edPreservation of Library and Archival MaterialAndover, MA: Northeast

Document Conservation Center, revised 1996.
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Reed-Scott, Jutta, edPreservation Planning ProgramWashington, DC: Association of Research
Libraries, 1993.

Ritzenthaler, Mary Lynn.Preserving Archives and Manuscript€hicago: Society of American
Archivists, 1993.

De obicei, cuvantul ,prezervare” este definit caluzand toate deciziile manageriale,
administrative, financiargi de personal necesaré gistreze colegile de bibliote@ pentru
generdile viitoare. Totyi, Tn acest document, termenul ,prezervare” seridl securitatea,
controlul microclimatului, depozitarea,agirarea, manuirea care vor intarzia deteriler
chimicesi vor proteja materialul de bibliotéde deteriairi fizice si mecanice.

Termenul ,conservare” a materialelor de bibligtecfost exclus cu bunstiinti. Tn
timp ce agunile de prezervare pot fi implementgtale nespeciaiti, conservarea nu poate fi
realizati decat de profesiogti, care au echipamengemateriale specifice acestor interven

De asemenea, conservarea este o activitate costesitcare necesispecialjti si pe
care ptine institdii si-o pot permite. De aceea, acest document se ctreegnpe misurile

pe care bibliotecile le pot lua pentru a prewgmi incetini rata deteriarii coleaiilor.
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INTRODUCERE

Care sunt principalii factori de deteriorare ai unwocument?
v" Natura materialului Tnsi
v Dezastre naturalg provocate de om;
v" Mediul in care esteagtrat;
v" Modul de manipulare a documentului.

Colediile traditionale de bibliotex sunt constituite din materiale organice, incluzénd
hartie, panz, piele si adezivi. Asemenea substanorganice suférun proces continugi
inevitabil de Tmtranire natura. Se pot lua rsuri pentru incetinirea deterfii printr-o
manipulare coredtsi asigurand un microclimat adecvat, dar stopareata@ este imposikil
Stabilitatea chimig si fizica a materialului de bibliotéicdepinde de asemenea de calitgiea
modul de obinere dasi de designusi confegionarea artefactului.

De-a lungul secolelor, produg de mas a dus la reducerea catit materialului de
baz regisit in bibliote@. Majoritatea hartiei fabricate daid850 are o aciditate mare, devine
fragila si se autodistruge in timp. Tehnicile dedkga manuai au fost inlocuite de lagura
moderra si multe blocuri de carte au atde copeile doar cu adeziv. De fapt, toatértde si
in special legturile Tn piele, sunt mult mai susceptibile detefitor.

Suporturile moderne, cum ar fi microformele, dideuopticesi magnetice, formatele
digitale, fotografiile, materialele audigi video au probleme specifice de prezervare
necesit depozitargi manipulare coreétpentru a nu se deteriora prematur.

in general este greu de acceptabanare cantitate de materiale de bibliatea ajuns
la finalul de viaa natural, iar acei céiva ani care le-au maiimas nu pot fi decéat prelungi

prin manipularesi depozitare corespudtoare.

De ce preze@m?

v" Tipul de biblioted si modul de utilizare refleat necesiitile de prezervare a
coleaiilor. Cerintele de prezervare pentru o bibliatguublici sunt Tn mod clar diferite
de cele ale unei biblioteci fianale. Oricum, ambele sunt obligate [#istrezesi sa
asigure accesul la cold@te proprii, pentru céiva ani, sau pe perioachedefinit.

v" Din punct de vedere economic, bibliotecile gigot permite 8 lase fondurile & se
piardi prematur. Inlocuirea materialului de bibliciechiar dag este posib#, este

scump. Prezervarea necesinai puini bani.
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v" Nu se poatati ce va fi interesant pentru ceretri in viitor. Prezervarea colgitor
curente este cea mai hiucale pentru a satisface viitorii utilizatori.
v" Personalul responsabkil specialitii trebuie & se ocupe deagtrareasi prezervarea

materialului cu care lucreaz

Cine este responsabil?

Fiecare este responsabil. in timp ce spatiialconservatorisi restauratori, pot fui
si desfisura activititi specifice, este datoria personalului de biblidtete la director n josas
vegheze la buistarea colegdlor. Masurile de prezervare trebuig e susinute, sprijinitesi
Tncurajate in egalmasura de tot personalul.

De exemplu, dacau fost alocg bani pentru inlocuirea sistemului de iluminattdio
cladire, oportunitatea trebuie fructifigahu numai pentru a asigura economia de electrcitat
darsi pentru @ acest lucru respectegulile de prezervare. Cand se inlogt@anstalaa de
tevi, toatl atenia trebuie concentratasupra diminarii riscului de afectare a colgitor. (Ex:

S4 nu existgevi care § traverseze zone n care $s@sc depozitate materiale de biblia)ec

Stabilirea necegitilor de prezervare pentru bibliotese va face in funie de statutul
bibliotecii, politica de achizie si resursele disponibile. Tn conseginpolitica de prezervare
trebuie ficuta in urma consuitii cu diferite departamente din uiitoarele motive:

v' Departamentul de completare-evigerdin biblioteé trebuie & aiba in vedere
achiztionarea de exemplare suplimentare pentru docuneeoéd® mai solicitate, cum
ar fi operele de referié, pentru care costul de reparare este mai mard deséul
unui exemplar. Este de asemenea necesasescalculeze ce fel de format (ex:
microforma sau versiune electronicsi aparatul necesar pentru citire) este mai
economicsi mai bun din punct de vedere al accesului.

v' Trebuie gsita 0 soluie pentru a asigura accesul la documentul de bégfidoriginal
sau copie?).

v Departamentul trebuie planifice o achizie suficieni si de bura calitate.

v" Personalul ce desente gilile de lectué trebuie informat asupra tuturor restiilor de
utilizare a materialului original limitarilor de xerografiere.

v' Trebuie gsite resurse pentru instruirea personalului Tn caeg@rivete securitatea
fondurilor bibliotecii, manipularea corécta documentelor pentru informarea
utilizatorilor asupra regulilor de consultare a dimentelor.

v' Trebuie stabilt o politici de expunere pentru ca obiectefens aith de suferit n

timpul expoziiilor, atat cele organizate Tn biblioteccatsi cele din afara ei, in care
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biblioteca are in custodie materiale. Bibliotecgirconservatorii trebuieasstabileast
ce obiecte pot fi expuse. Trebuie asigurate supa@atecvate, securitate condtii de
mediu potrivite.
v' Conservatorul, custodeye depozitarul, indiferent de nivelul de expetiemu trebuie
si aiba numai cungtinte tehnicesi stiintifice, ci s fie familiarizai cu istoricul
coleaiilor, materialele din care sunidute, cominutul documentelor - astfel incai s
fie capabili & inteleag mai bine problemele de prezervare. Bibliotecg@rsonalul
de bibliote@ de toate nivelelgi studenii practicani sa fie corgtienti de importama

prezendrii in functionarea unei biblioteci.

De unde incepem?

Parte a procesului de formulare a politicii dezprgare este definirea dagi in ce
masui, biblioteca va achizgbna si pastra documente. Nu existreguli generale pentru
biblioteci pentru asti ce material va fi selectat pentru acheski prezervare viitoare; acestea
depind de fiecare bibliotégi politica sa. Oricum, bibliotecile manalesi regionale trebuieas
coopereze n ingptirea responsabilitilor in ceea ce priwte ce se fstreaz in bibliotea.

Orice biblioted trebuie § facdi o evaluare comprehensigi onest a strii fizice a
institutiei, colegiilor si necesiitilor sale de prezervare. Mai mult, pentru ingrgireolediilor
cu un buget limitati resurse limitate, este important ca deciziildie luate pe baze clagg
rationale. O asemenea evaluare poatédut intern, de biblioteca T#si, sau de consultan
independet, expeti - ambele decizii avand avantgjedezavantaje. Consultansunt scumpi
si iau mult din timpul personalului. Oricum, evalaarfinah trebuie & fie reak.

O evaluare inteth va fi probabil mai ieftida dar poate fi influetata de politica
personalului. Din ficate, Th general este maion sa se accepte recomatrdde la o persoan
din afa& decat din interior.

O asemenea sardirtrebuie § fie efortul comun al tuturor departamentejorsa fie
suginuta la cel mai inalt nivel. O evaluaréri autoritate este ineficient Raportul final

trebuie 4 identifice clar riscurile coletlor si sa fie realist in propunerile sale.

Cum st incepem?

Este important & avem o idee clara obiectivelor studiului Thainteasinceag
investigaiile despre starea colgitor. Detalii despre metode, opeiiggi proceduri pot fi gsite
in materiale scrise, cele mai realiste fiind intevarea personalului bibliotecii, obsetiva

asupra modului de ingrijirgi manuire a documentelor deitie personaki utilizatori si
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evaluarea riscului asupraadlrii si colediilor. Trebuie 4 fie identificate riscurile majorei
imediate pentru fondurile bibliotecii sau calespeciale. Asemenea riscuri didede la o
biblioteca la alta, de la modernizarea sistemului de detgmentru incendisi fum, par la
stabilirea unui program antidnatori, la mutarea unei colgcimportante de fotografii intr-o
zora cu microclimat adecvat.

Evidenta fonduluisi planul ckdirii sunt fundamentale pentru dezvoltarea politi=
prezervare. Astfel, se acumul@éaz mare cantitate de informiia In capitolele urnitoare se
vor analiza mai multe probleme pe care trebaile svem n vedere:

Cladirea: identificarea riscurilor de securitaemediul induse de amplasareaditii;
istoricul si destinaia cladirii; stabilirea materialului din care este congtr.

Pregitirea in caz de dezastrusi masuri: descrierea riscului potegal - provocat de
om sau natural - pentruadiri si coleaii; masurile imediatesi planul de agune in caz de
dezastre.

Mediul: stabilirea importatei condiiilor ambientale in prezervarea caoiidor; care
sunt prtile bunesi rele ale acestor &surisi cine este responsabil de nieerea lor.

Coleaia: stabilirea condiilor curente pentru cole si identificarea problemelor
potentiale. Descrierea tipulyi calitatii colegiilor va ajuta & se creeze o imagine a fondurilor
(ex: 30.000 fotografii, 2.000acti sau in metri liniari - 10 metri liniari de manuse) si dupa
vechime (ex: 10.0004¢ti Tnainte de 1850; 20.00Qiti intre 1850-1900; 500.00Qii de la
1900 paa in prezent). Alte puncte ce trebuie incluse:

v’ care este starea genéralcoledilor?
care colegi se afk Tn condiii improprii?

care colegi sunt mai valoroase/importante?

v
v
v’ care colegi sunt supuse mai mult la risc?

v cét de repede cresc cdiide?

v ce domeniu vizedzcolectura?

v’ este spgu suficient pentru extinderea cotglor?

Stiind ce material este utilizat Tn mod frecvent et determina necesitle de
prezervare pentru colgicspeciale. De exemplu, un periodic local care esrut frecvengi se
afla in stare precdy poate deveni o mare prioritate la microfilmarg fde alt periodic care se
afla si el In stare precay dar nu estesa solicitat.

Alte domenii, subliniate in capitolele uitoare, trebuie &fie investigate, sa cum ar
fi securitatea coleslor; modul de depozitargi manuire; condia depozitelor; modul de

utilizare a materialelor la sala de leétsirnivelul de pregtire a personalului.
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Ce s prezervim?

Odat ce s-au stabilit nevoile de prezervare, vor aveaifate recomanitile de mai
sus. Din cauza resurselor limitaiea complexifitii problemei este necesaselectivitatea in
decizii - ce trebuieatut in urnatoarele probleme:

v’ asigurarea secuiifi construgiei;
v" imburitatirea controlului mediului;
v" imburitatirea depozirii si manuirii colegiilor.

Este importantasintelegem & selectivitatea nu 1atura adoptarea unei consériin
intregime a colgdlor. Nu toate materialele de biblioteoecesit o atetie special in sensul
introducerii Tn cutii sau depoZiii in condtii speciale de mediu, dar toate trebuistpatesi
protejate Tmpotriva dezastrelor provocate de @na celor naturale, a furtului, muiii,
infestrii si a practicilor de manuire incoréct

in general, selectarea materialului pentru proceseifice de prezervare cum ar fi

reformatarea saw@zarea in cutii nu necesib instruire de specialitate.

Care sunt implicaiile financiare?

Aproape intotdeauna, cantitatea de infaince se gseste in biblioted este mai mare
decét resursele disponibile pentru prezervare. $ta s¢ niciodat nu a fost posibil & se
salveze totul. Un angajament pentru conservaretups nedefinii sau permanefimplica
o cheltuiak financiaf considerab#l pentru asigurarea conilor speciale de depozitarkg o
posibik restaurare. De aceea decizia care trebuiea leste ce trebuie achimnat
(colegionat)si prezervat.

Fiecare bibliotex are datoria & asigure bufistarea coledlor sale pentru utilizatorii
prezeni si viitori. Nu este de neglijat faptulacmertinereasi prezervarea (conservarea)
coleaiilor costa bani. Muli ani, bibliotecile au cheltuit sume mari din bugentru achizii.
Multe biblioteci nu au fonduri sau acestea suntficgente pentru scopurile prezéri. Este
mai wor si mai economic &prezervi (conservi) decal snlocuisti sau 4 restaurezi.

Nici o bibliote@ nusi poate permite & nu ia néisuri de precaie Tmpotriva
incendiului, inundaei, furtului, umezelii si infes@rii cu insecte, pentru ac salvarea
materialului care a avut de suferit de pe urma slezlar este extrem de costisitoare.
Consecirtele unor asemenea distrugeri sunt numeroase. Dezasioase sunt adesea cauzate

de circumstage care ar fi putut fi evitate cu un cost mic.
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Grija pentru materialul de bibliot2au inseami neajirat o cheltuial excesivd din
fondurile bibliotecii. Exisi multe soldii simple si necostisitoare la problemele prezaiv
Oricum, toate bibliotecile trebuie $nteleadg ca prezervareai conservarea col@dor sunt la

fel de importante cgi achiztionareasi trebuie alocate fonduri suficiente.

De ce coopeim si cu cine?

Nu este simplu pentru biblioteca# e corgtienti de responsabilitatea dégtratori ai
colediilor. Este de dorit ca publicul larg cei aflgi in fungii de conducereasrealizeze cat de
importante sunt programele de prezervare. Guvemeliuie § joace un rol eseil n
asigurarea buistarii patrimoniului naional. Oficiul Ngional de Prezervare, ajutat financiar
atat de fonduri private caitguvernamentale, jodain rol important in fstrarea patrimoniului
naional. Aceste organiziatrebuie g incurajeze bibliotecilgi institutiile si adopte politici de
prezervare temeinic Este necesar ca elé puri la dispoziie literatuti de specialitate pe
probleme de: intervem in caz de dezastre, reguli de fotocopigresecuritate. Trebuie
prevazuta pregitirea activ si educarea personalulgiia utilizatorilor.

Mai mult, Oficiul Naional de Prezervare poate uneadti ®ordoneze politicile de
conservare la scangionak. Acesta este promotorul politicii de folosire atled permanente
pentru tigirituri. Informarea publicului larg prin postere, ngpanii in scoli si  biblioteci
publice in problema respectulyi grijii fata de materialul de bibliotéc este o aft
responsabilitate ce poate fi asuind¢ oficiile naionale de prezervare.

Daa se dorgte supraviglirea patrimoniului ngonal, atunci coordonarea programelor
de prezervare mianale, regionale, in cooperase locale este es@iald. Nu se poate ca
bibliotecile si arhivele 4 rezolve la nivel de institie problemele tehnicg financiare legate
de prezervarea patrimoniului ttenal. De exemplu, in 1996 IFLAi ICA au constituit
Asocigia IFLA-ICA-Comitetul pentru prezervare in AfricalIPCA) si coordonare a
activitatilor de prezervare in regiune.

Bibliotecile trebuie % coopereze nu numai cu arhivele dacu muzeelesi galeriile.
Se pot face economii considerabiese poate evita un efort dublu prin cooperarea cu
institutiile de profil pentru: controlul microclimatuluiyvaluarea cdirii si colediei, planurile

in caz de dezastgumasurile imediate.
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SECURITATEA SI PLANIFICAREA IN CAZ DE DEZASTRU

Securitatea

Asigurarea d@dirilor si Tmprejurimilor acestora

Prevenirea comportamentului antisogiahfractional

Securitatea in zonaldor de lectua

Securitatea documentelor de bibligtec

Brosura cu informéi in caz de urgegi

Planificarea in caz de dezastru

Evaluarea riscului
Identificarea pericolelor externe
Identificarea pericolelor interne
Luarea masurilor curente preventive

Prevenirea
Sistemul de alar&iin caz de incendiu
Sisteme manuale de stingere a incendiului
Sisteme automate de stingere a incendiului
intretinerea

Pregitirea

Raspunsul
Uscarea materialului ud
Uscarea cu aer

Refacerea
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Securitatea

Este responsabilitatea managerului de bibliotec initieze, & coordonezesi sia
implementeze dezvoltarea unei politici de secuwitat cadrul unei biblioteci. Cand se
intocmate un asemenea plan, trebuie consultatalte institdii (politie, pompieri, alte
biblioteci).

Asigurarea clidirilor i imprejurimilor acestora

imprejurimile biblioteciisi subsolurile acesteia trebuie niemte curate. Exteriorul
cladirii trebuie & Tmpiedice accesulaufacatorilor. Trebuie luat serios in considetia
existena unei alarmesi a televiziunii cu circuit inchis. Toate zoneleluie & fie bine
luminate. O atetie deosebit trebuie acordatusilor, ferestrelor, care trebuié $ie preazute
cu Tncuietorii sticla securizat.

Interiorul chdirii trebuie mefinut curat. O imagine care refl&agrija si supraveghere
va preveni o eventuapatrundere a unuiaufacator.

Toate intérile/iesirile si culoarele trebuieasfie separate pe céat posikilcu personal
de serviciu permanent. Orice zode acces a personalului trebuie incuiednd nu este
folosita.

Echipamentul trebuie incuiait sigilat. Tai angajaii trebuie & semneze la intrarea
iesirea din biblioted si sa poarte ecusoane.

Ideea de servire prongptrebuie imprimat personalului.

Toate spgile de depozitare trebuie m@mute securizatgi sa existe norme clare in
ceea ce privge accesul in aceste zone.

Trebuie luate risuri specifice de securitate pentru documentel@/valoroase

(camere blindate, seifuri, etc.).

Prevenirea comportamentului antisocial infracgional
Publicul indisciplinat poate avea la un moment datcomportament antisocial
infractional. Personalul,actile, echipamentul sunt supuse acestui risc. Punckelplecare in
intimidarea comportamentului antisocgainfractional sunt:
v Si existe calmi ordine n bibliotea.
v’ Si se creeze o atmosfiepe care cititorii 0 percea ca de ajutosi eficienta, dar in
care aufacatorii sa se simi speriai si ingrijorati.

v Sa existe reguli clare care definesc ce Inseaocomportament inadecvat.
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v Preditirea personalului pentru a facetafasituaiilor Tn care sunt implica cititori

neindemanatici sau agresivi sau sugpkea fi sustras o carte.

Securitatea in zonadilor de lectura

Trebuie avut n vedere:

Cum se rezolv problema pierderilogi cum se controleazrestituirile?
Cat de bine sunt supravegheaiides?

Funaioneaz sistemele de securitate?

AN NEENEEN

Este permigintrarea in &li cu bagajesi sunt ele controlate lagge?

Securitatea documentelor de biblio#c

Toate documentele de bibliotettebuiestampilate astfel incaésndice clar & apatin
unei institdii anume.Stampilele de bibliotectrebuie 8 se usuce repedej su sesteargi, s
fie stabilesi permanente, iar etichetel& su se dezlipeasdcSistemul de securitate electronic,

daa este prezent, trebuie verificat periodic.

Brosura cu informafii in caz de urgeni

Este folositor pentru intreg personaldlaba usor acces la brgura cu informai in
caz de urge#i, in care se regesc numai pa imediai ce trebuie urm@ personalul
specializat si cum poate acesta contactat in caz de: accidelgeparsonalului sau
beneficiarilor; vandalism, fuki atac; incidente cum ar fi oprirea curentului, eeea liftului,
pierderea cartelelor de acces, a cheilor de lazi@petc.; urgete care amenia securitatea
oamenilor, a coleglor si a structurii cidirii (ex: amenigare cu bom#); uragane, cutremure,

inundaii.
Planificarea in caz de dezastru
Este vital pentru orice bibliotecindiferent de rarime, 4 ia toate misurile posibile

pentru a preveni un dezastru. La fel de impo#taste luarea de #suri pentru a face fa

consecitelor dezastrelor, indiferent de natura lor: natisgu provocate de om.

Naturale: Provocate de om:
Uragane; Acte de terorism;
Inundai; Incendii;
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Cutremure; Inundm (tevi sparte, acopeuri
deteriorate)

Furtuni de nisip. Explozii.

Numeroase informa au fost publicate pentru a ajuta instife in implementarea
masurilor de evitare a dezastrekprformularea unuiaspuns in caz de dezastita unui plan
de salvare. Aici sunt enumerate numai punctele tapte. Ar trebui & fie eseiial pentru
orice bibliote@ sa aiba un plan scris n care toate aceste elementre sninuntit explicate.
Un studiu al fazelor poate fi folosit in pigea in caz de dezastrusgacum poate fi in
activitatile de prezervare in general). Astfel, este actdptea prima faiz, si se inceap cu
cateva seani (chiarsi in forma general), mai ales dacinstituia pune accent pe acestea.
intr-o fazi ulterioas, planificatorii pot aduga gradat detali§i alte seduni, pe misus ce
capta experiema si au timp & continue planugi sunt capabili  dezvolte planuri acceptate in
unanimitate referitoare la cum trebuiess organizeze instittia activititile sale de predire.
Planificarea in caz de dezastru, Tn modrmlii, implici cinci faze:

Evaluarea riscului - stabilirea pericolelor penttidire si colegiile sale.
Prevenirea - implementareasarilor care & inlature sau &reduc orice pericol.
Preditirea - elaborarea planului de piiige (scris), deaspunssi de refacere.

Raspunsul - procedurile de urmat in urma dezastrului.

AN NEENEEN

Refacerea - readucerea siteade dezastryi a materialelor deteriorate in coftidi

stabik si utilizabila.

Evaluarea riscului

Incercai sa identificai orice amenirare exterd sau interé care poate cauza probleme
coleaiilor si sa amenda orice lacui din masurile de prevenire in caz de dezastru care sunt
stabilite deja. Consultarea cu pompierii va ajataentificarea orifrei poteniale situaii care

nu este imediat vizihil

Identificarea pericolelor externe

v Descrigi zona Tn care seigesc depozitate colgite (care poate fi: centru rezidgal,
industrial, economic, rural, turistic).

v Se dsesc centre mari industriale sau riscuri naturaleafpropierea depozitelor
(aeroport, sosele/autostrad cale ferat, canale navigabile, vegé® naturad, alte

cladiri)?
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Care sunt vec#tatile din zona cldirii (garduri sau patr, bariere naturale cum ar fi
raurile, lacurile, intinderile oceanice, goi intunecoase, plante @gtoare, zone de
refugiu)?

Prezini Tmprejurimile securitate (inspge regulai, iluminare suficiert, poti
asiguratesi acces controlat, acces separat pentru persowitatori/beneficiari)?
Este poluarea (praf, gaze poluante) de la falirafic sau mediu o probleifi

Céat de sigur este cidirea in ce privge incendiulsi inundaiile - exiséi pericole n
vecinitate, atat naturaletiqut forestiersi rauri), catsi provocate de om (fabrici
petrochimice)?

Au avut loc incidente majore sau dezastre in ulteimci ani (amenitiri cu bomla
sau bombardament, tulbwr civile, revolte, zboaie, dezastre naturale - inutiea

cutremur, incendiu, furtdnde nisip, vandalism)?

Identificarea pericolelor interne

Ce materiale sunt folosite Tn structuraditii?

Sunt materialele folosite la exterioilin interiorul chdirii rezistente la incendiu?
Exista perei rezisteni la incendiu care&separe unele zone alediii si exisé usi
rezistente la incendiu?

Sunt coledile depozitate la o distahsigui fata de instaldile de ap, radiatoare, aer
condtionat, budtarii, laboratoare?

Este spaul de depozitare a colgitor in pericol de infiltrare a apei sau de inunda
Este fumatul permis in orice zth

Existi o cantitate importadtde materiale inflamabile (substarchimice de laborator)

altele decatarti, depozitate in zai?

Luarea masurilor curente preventive

Are cladirea sistem de detectare a fumului, focului sape?

Exista un sistem automat de stingere a incendiului sastiestingitoare cu ap,
spund, CO,, hidrant etc.?

Sunt sistemele de detectare a incendiwusau stingtoarele inspectate cu
regularitate?

Are cladirea parattsnet?
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v Sunt luate riisuri de precaie speciale cand se dagfai activitati periculoase, cum
ar fi reinnoirea instateei electricesi diferite operauni de consolidare interioarg
exterioare a éfirii?

v' Este sistemul de securitate aiditii (daci exist) conectat la departamentul de
pompieri/poltie?

v’ EXxista un plan scris de @anesi raspuns in caz de dezastru pentru bibligitec

v' Acesta trebuie & conina: descrierea procedurilor de urg&nproiectul general de
raspuns in caz de dezastru; lista cu materialelesaeeén caz de urggn prioritatile
de refacere; expgir in conservare; locul de depozitare a materiajelsta cu
personalul voluntar; alte informautile.

v' Este personalul familiarizat cu procedurile dspuns in caz de urggn(delegarea
ofiterului Tngircinat, exerdii regulate; evaciri in caz de urges)?

v Sunt bazele de date salvate zilnic?

v Exista copii de siguram si sunt ele stocate in afara zonei (cataloage tioadile,
registre inventar etc.)?

v' Exista cataloage electronieeduplicate ale acestosasunt stocate in afara zonei?

Prevenirea

Odat riscul evaluat, lu@ toate nasurile de precgie necesare pentru a asigura
securitatea @aHirii bibliotecii si a bunurilor. Consult&va cu serviciile de urgea (pompieri,
politie si spital).

Sistemul de alarni in caz de incendiu

Toate zonele &tirii trebuie previzute cu sisteme de detectare a focgiudumului,
care alerteazsimultan oamenii din &tire si pompierii. Echipamentul de detectare a fumului
poate avertiza Tnainte ca incendidl is propotii, dand astfel posibilitatea de intenten
proprie pas la sosirea pompierilor. Sistemul de alérin caz de incendiu trebuié& poat fi

activatsi manual Tn cazul in care este indicptezema focului sau a fumului.

Sisteme manuale de stingere a incendiului
Dac nu este prezent un sistem automat de stingereemdiilor trebuie stabilite
urmatoarele:

v' Hidrantii sa se giseasg Tn toate zonele &tlirii conform normelor P.S.I.
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v

Hidrantul si conducta principal si fie situate astfel incatispermié brigazii de
pompieri 4 aiba acces la conducte din afaradirii.

Trebuie 4 existesi stingatoare portabile, chiar daexist instalat un sistem automat
de stingere a incendiilor. Stitgparele manuale (CQap sau spurd, in fungie de
cauza incendiului, de ex. electric sau chimic) f¥fdn numir corespuntor si plasate

strategic.

Sisteme automate de stingere a incendiului

Trebuie luat in considerare beneficiul oferit de sistem automat de stingere a

incendiului.

v

v

Sistemul cu C@ gazos este corespuibar pentru compartimente mici, de exemplu
spaii care pot fi ermetizatg care nu sunt ocupate in mod normal de oameni.
Sistemul cu halon gazos nu se mai fojtseleoarece estaiuhator pentru mediu, in
special asupra stratului protector de ozonaahd&htului.

Sistemul sprinkler cu @peste o metadsigui de stingere a incendiulyi este relativ
usor de intr@nut. Contrar opiniei generale, activarea unui méra sprinkler nu
inseama si activarea tuturor celorlalte din sistem, neexidtdericolul unei actii
accidentale. Debitul unui mecanism sprinkler eg€9@ I/min, in timp ce un furtun
obisnuit are un debit de 540-1125 I/min. Este cunodeja impactul ecologigi cel al
siguranei umane, spre deosebire de posibilul impact pe daau diferi ageni
chimici. Mai mult, tehnicile de recuperare a matkdui deteriorat de da@p sunt
cunoscute.

Sistemul sprinkler uscat este aseator cu cel umed, numaiactevile in zonele
protejate cotin aer presurizat. Cand sistemul este activat, fdésrea valvei permite
apei 4 tread@ prin tevi. Astfel se reduce orice posibilitate de scuegeapei in zonele
coleaiilor.

Sistemul micropulveririi functioneaz prin eliberarea unor carttit limitate de ap la
presiune foarte mare, rezultand acire extrem de eficiedtsi un control rapid al
incendiului. Testele au demonstrat astfel este evitatimbibarea cu af) adesea
asocial cu procedurile standard de lagmpotriva incendiului. Alte avantaje sunt:

cost mic de instalare, impact estetic miginsigurana mediului.
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Intrefinerea
Alarmele n caz de incendii sistemele pentru stingerea incendiului, ingtd¢ade
apa, electricesi de gaz, cdirea trebuie intinute si verificate periodic. Toate rapoarteje

toate documentele de interyentrebuie pstrate.

Pregitirea

Urmatoarele puncte trebuie verificate cu regularitate:

v Planurile clidirii cu zonele de depozitare, geamuri, dntsi iesiri; extinctoare; alarme
in caz de incendiu; sisteme sprinklers; detectdarim/foc;tevi de ap, gazsi agent
termic; lifturi-panoul de control; alimentarea/remMuperea cu curent electgicapa.

v’ Lista cu priorifiti trebuie ficuti pe departamente, incepand cu obiectele ce trebuie
salvate din anumite camere. Serviciile de pomppet permite intrarea in aire
pentru un timp limitat, Th scopul sé@hi si este esetial si sestie ce obiecte trebuie
salvatesi unde se gsesc.

v Selectd si instruiti 0 echigi de tispuns in caz de urggrincluzand membrii voluntari
din personalul ce locugte in apropierea bibliotecii. Echipa trebuifie instruii cum
si indepirteze materialul in pericodi sa fie prompt in luarea deciziilor asupra
tehnicilor de salvare. Este esi@hca voluntarii & fi participat la seminare de tame
in caz de dezastru, unde s-a simulat un caz destezatehnicile au fost exersate.
Detaliai, pas cu pas, instrtianile pentru toate fazele opétaii de salvare, acoperind
un nunar mare de incidente posibile (ex. scurgeri din &efevi, inundaie si foc) si
identificai tipurile de coleg@i cum ar fi: arti si ziare, manuscrise/artiy materiale
incasetate sau nu, Tnregistraudio, suport fotografic, suport electronic,.etc

v Instrugiuni pentru reabilitare pe termen lung: procedwnfou activiiti ce includ
identificareasi etichetarea, indéptarea fumului/funinginei, cdtarea, sortaregi
regezarea, restauraredrglor si a legditurilor, etc. O lisi de contacte externg
nume, adrese, telefoane de acagle la serviciu a personalului cu responsatilin
caz de urgefi. Zonele ce pot fi folosite pentru inregistrargia impachetarea
materialului deteriorat. Amplas pentru regezarea temporam materialuluii a altor
obiecte.

v' Contracte cu serviciile de congelare locale. Catéracu servicile de uscare cu

vacuum.
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v' Convenii cu servicii de transport. Echipament pentru $@ortarea, cudtirea si
sortarea materialului.

v" Forme de inregistrare-depozitare: pot fi necesapé multiple ale tuturor formelor in
operaia de salvare, incluzand formele de inventar, ledeepachetelor, ordine, decizii
de achiziionare, etc.

v Contabilitatea inform@ei: situaia fondurilor instituiei disponibile pentru efortul de
refaceresi procedurile/autorizarea de acces la ele.

v Asigurarea informgei: stabilirea zonei de &ane, procedurile de drept, necasié de
inregistrare-depozitare, restile de intrare a personalului/voluntarilor in zoda

dezastryi informarea forurilor asupra procedurilor de aesigt.

Raspunsul

v' Urmai procedurile in caz de urggnstabilite pentru declgarea alarmei, evacuarea
personaluluki asigurarea locului dezastrului.

v' Contacté seful echipei de @spuns in caz de dezastru pentru a Indrgimiaforma
echipa deaspuns Tn caz de urggn

v' Cand este perniigeintrarea Tn zaf facei o analiz preliminaé a mirimii pagubei, a
echipamentului, materialelgr serviciilor necesare.

v' Actionai asupra mediului, daceste necesar, pentru a preveni agamucegaiului.

v’ Fotografiai materialul deteriorat pentru stabilirea cuantumalespgubirilor Tn cazul
in care obiectele sunt asigurate (de exemplu agida la ministerele de resort).

v Amenajai o zori pentru Tnregistrareai impachetarea materialului care necesit
congelaresi 0 zori pentru uscareasgafa cu aer a materialului ud sau pentru alte
tratamente minore.

v' Transporté obiectele deteriorate din cauza apei la cel nyiopiat centru de

congelare.

Uscarea materialului ud
Parte integra#it a pregtirii pentru un plan in caz de dezastru o conitui
familiarizarea cu diversele proceduri de uscaréexitelor tipuri de materiale de bibliot&c
Toate metodele de uscare au avantajgidiezavantaje:
v" Uscarea cu aer.

v" Deumidificarea.
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v Uscarea prin congelare.
v Uscarea prin indzire si vacuumare.
v' Uscarea prin congelasevacuumare.
Dac suntem pregade timp, atunci solia la indeméaa este congelareaiilor si a

altor materiale pentru a reduce detetiibe fizice si contaminarea biologic

Uscarea cu aer

Uscarea cu aer este cea mai siiriphnic de uscare - pentru materiale care nu sunt
ude Tn totalitate. O carte umegoate fi gezat orizontal si paginile ventilate sauasse
interfolieze cu hartie de filtru. Cu toat# este o tehniceficace care nu necesechipamente
sau materiale scumpe (ventilatoaréhartie pentru interfoliere), ea este laborigasecesi

mult timp, si Tn general, se soldeiazu distorsiuni dimensionale.

Refacerea

v' Determina prioritatile pentru conservare. Consuitaonservatorii asupra celor mai
adecvate metode pentru gireasi restaurarea materialelor. @eti costul estimativ.

v Dezvoltai un program pe faze de conservare atunci céncowfruntai cu un nunar
mare de materiale deteriorate. Selgotalumele care vor fi Traturate, inlocuite sau
relegate, justificand tratamentele speciale deamwase.

v Curatati si refacei zona dezastrului.

<\

Reaezgi materialul tratat in zona citat.
v" Analizai dezastruki imburitatiti planul Tn urma experigai avute.
Este necesaisse stabileasico leditura cu autoridtile/consiliile locale pentru aagi
spaii de depozitare temporagi alte servicii pe care acestea le pot oferi. Coapeu alte

biblioteci, muzesi galerii din zor, economisind astfel timp, bagiiresurse.
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Factorii de microclimat: temperatura, umiditateamina, atmosferai poluarnii pot
cauza read de degradare. Natura chimjanecanié si biologica a acestor reac poate varia

pentru diferite materiale.
Umiditatea relativa (UR)

Umiditatea relati¥ (UR) poate fi exprimatca raportul (in procente) dintre
presiunea vaporilor dintr-o mostde aer umedi presiunea vaporilor saturaa acees
temperatut.

Umiditatea relatig este un concept dificil detlessi de aceea necesiexplicaii.

Daa vaporii de ap dintr-un metru cub de aer, la presiunea atmogfericmad, ar fi
extrai si cantiriti, umiditatea absoldta mostrei de aer ar putea fi exprithea grame de ap
pe metru cub de aer (gn

Graficul higrometric aratca valoarea maxita vaporilor de apdintr-un metru cub
de aer poate fi atiisla anumite temperaturi. Dademperatura aerului gite, cantitatea de
vapori de ap pe care aerul il poate agre crate si ea.

La 10C (5CF) aerul nu poate cdne mai mult de 9 g de vapori deda@\erul se
gaseste la valoarea maxiina umidititii absolutesi se numete saturat. La 2@ (68F)
punctul de saturare este de 17d./m

Deci, daé 1 nT de aer seigeste intr-un container inchis la 2D (6&F) corine 9 g
vapori de ap, umiditatea absoliteste de 9g/ t Dad se adaufy3 g de ap, ele se vor
evaporai umiditatea absolétva crgte la 12 g/ M. Daci se mai adaug8 g de ap, 5 g se vor
evaporasi 3 g vor imane ca atare (in exces) la fundul containeruloatece aerul la 2C
(68°F) poate cotine doar 17 g /fh

Umiditatea relati# a aerului din container atunci cand gna numai 9 g de vapori de
api va fi
Umiditatea absolut a mostrei de aer / Umiditatea absalw aerului saturat= 9/17 = 0,53
sau 53%

Umiditatea relatig este dependentde temperatdr Daca nu se adaugumiditate
suplimentai Tn aer, la crgerea temperaturii, UR scade.

Astfel, da@ aerul din container este #izit la 25°C (77 F) — graficul higrometric
arati ci la aceasttemperatut 1n7 de aer poate cgine 23 g de vapori de ap- UR va scade.

9/23 = 0.39, sau 39%
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Invers, dag aerul din container estéait la 15 C, UR va crgte, chiar dat nu se mai adaidg
apa. La 15C aerul poate came doar 12.5 g/m3 vapori dezap
9/12.5=0.72, sau 72%

Daa aerul se vaaci la C (48 F), va deveni saturat cu vapori deia@ar UR va
creste la 100%. Dat aerul se vaaci in continuare, se vor forma ptari in interiorul
containerului deoarece aerul va transforma o pdirteimiditate in condens. Temperatura la
care incepe fenomenul de condensare (temperateeadaaerul atinge sattia este numit
punct de roél.

larna, aerul din Triperi se poateaci sub punctul de rcusi apar piéaturi de ag pe

ferestre.

Temperatura si umiditatea relativa

Atunci cand se disciitdespre temperatursi umiditate relatid, nu trebuie omise
urmatoarele lucruri:

v" Primul lucru care trebuie feles despre temperaiui umiditate relatid este
acela @ nu exisi un nivel ideal pentru toate tipurile de materidéebibliote@
— doar valorisi intervale care minimizeaztipurile specifice de deterign in
materialesi obiecte. O temperatiiisau umiditate acceptadbipentru un obiect
poate fi dezastruoagpentru altul. De exemplu, filmul fotografic, inistyarile
magneticesi suporturile digitale necedito temperatur de depozitare dzuti
si un nivel de UR mai mare de 50% pentrgi aaentine flexibilitatea.

v Este demonstratiintific ca hartia §i va pistra stabilitatea chimicsi aspectul
fizic mai mult timp la o temperatiijoasi (sub 10C/5C°F) si 0 UR (30 — 40%)
mertinute constante.

v" Oricum, in timp ce blocul de carte legat in piede selum poate fiFstrat la o
UR sdzuti, legitura va avea inevitabil de suferit. Pielgarelumul necesit o
UR de nacar 50% pentru & pastra propriettile mecanice. Argumentul

deteriorare chimitversusdeteriorare mecaric

sau

continut versusartefact

trebuie studiat cu g#ijatunci cand decidem ce intervale de tempeiaiudR sunt

cele mai benefice pentru anumite calec
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Efectele temperaturii

S-a constatat frecventi pentru crgterea temperaturii cu fiecare °1D (18F), viteza
reaciilor de degradare chimica materialului tradional de biblioteg si arhiva, cum
ar fi documentelsi cartile, se dubleaz In sens invers la sderea cu fiecare 3G
(18°F) viteza scade la juitate.

Caldura asocidt cu UR sdzuta poate duce eventual la deshidratgiréragilizare a
anumitor materiale — piele, pergament/velum, hastiezivi, benzile casetelor augio
video, etc.

Cialdura Tmpreua cu UR crescut determia dezvoltarea mucegaiuluii creeaz
mediul favorabil pentru insecteanimale.

Frigul (mai puin de 10C/5C°F) impreud cu UR crescutsi o slali circulaie a

aerului va duce la igrasie eventual la dezvoltarea mucegaiului.

Efectele UR
Materia organig este higroscopic Ea absoarbe sau pierdeagmin cratereasi

descrgterea UR. In consedify materialele se dilatsau se contrattodat cu crgterea sau

saderea nivelului umiditii.

v

UR de 55 — 65% reduce la minim deteriorarea megamaterialul mefinandusi
flexibilitatea.

UR de 65% poate afecta adezivii folositat in legtoria modera catsi in cea
traditionali, rezistera adezivului scade sau chiar se pierde.

UR de peste 70% - atacul biologic devine o problemmar dad temperatura este
saizuti. In zonele cu o sldbcirculaie a aerului, UR nu trebuiei slepiseas 60%.
Chiar si atunci cand circul@a aerului este buin UR nu trebuie & depiseasd 65%
pentru a evita apar@ mucegaiului.

UR sazuta (mai puin de 40%) reduce la minim transformarea chindar poate duce
la contractarea materialelor, rigidizare, plesgireagilizare.

Efectele fluctuaiei temperaturiisi UR

Asa cum s-a atat, cand cantitatea de @agintr-o camef este constaat o séadere
brusé a temperaturii va duce la o gtere rapid a UR, agrand condensaraafacand
posibili apartia mucegaiuluii a altor probleme datorate excesului de umiditate.
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v' Schimlirile moderate pe o perioadnare de timp duc la deterior minime in
materialele care sunt liberg se dilatesi sa se contracte.

v Fluctuaiile temperaturiisi UR afecteaz dimensiunilesi proprietitile mecanice ale
materialelor organicei pot duce la deteriéri dac au loc intr-o perioadscurt de
timp.

v' Deteriofiri vizibile pot fi: desfacerea n straturi a ceurdbr, Tncovoierea copeglor

de arti si craparea emulsiei de pe fotografii.

Madasurareasi inregistrarea temperaturisi UR

Condtiile de microclimat din toate zonele trebuie mori#ate corecti inregistrate cu
termohigrografe olhuite sau echipament de inregistrare electronionitdrizarea este
foarte importarit deoarece ofér inregistéri ale condiilor de microclimat; sprijid cererile
de instalare a controlului microclimatulgi da indicaii asupra fungonarii corecte a
ehipamentului de control al climatului.

Cand echipamentul de monitorizare irdischimlari notabile in condiile de
microclimat, trebuie Tnaintate rapoarte autoiitr astfel incat $ se ia imediat @surile

adecvate.

Valori recomandate pentru temperatisi UR

v In general, materialul de bibliotedrebuie depozitagi consultat in condii
stabile de temperatugi umiditate.

v' S-au ficut multe incerdri pentru a determina “valori ideale” pentru nivelu
temperaturisi UR. Oricum, setie ci este imposibil de mainut intr-o chdire,
cu mijloace clasice, acegdemperatut pe tot parcursul anului, in special in
zonele cu varigi extreme de temperatufiara ca acest lucruasnu implice un
cost imens.

v' Daa temperatura cite peste 20C (72F) este foarte important ca nivelul UR
Si nu creastsau & scad sub nivelul acceptabil.

v In instituii, temperaturile sunt adesea dictate de ceea cerssided potrivit
comfortului uman, n jur de 20-22 G68-72F) pentru activiiti sedentare.
Oamenii sunt sensibili la schidile de temperatdr si percep mai ptn
shimhirile de umiditate, in schimb pentru majoritatea ematului de

bibliotec este invers.
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factori:
v

v
v

Alegerea nivelului UR este intotdeauna un compsoghieste influemat de céva

Natura colegilor;
Condtiile climatice locale;

Resursele disponibile pentru controlul microclinhaitu

Luénd in considerare agefactori trebuie urrériti urmatorii parametri:

Nivelul umidititii sa fie destul de ridicat pentru a mare flexibilitatea;

Nivelul umidititii sa fie destul de szut pentru a incetini deteriorarea materialgia
evita atacul biologic (insecte, mucegai);

Nivelul umidititii s& nu produd deterioéri cladirii bibliotecii prin efectul de

condensare in anotimpul rece.

Influen¢a condkiilor locale de climat asupra UR

v" 1n zonele umede , unde UR nu scade sub 65% fimptt anuluisi este chiar
mai mare pentru perioade lungi, este imposibil elizat un nivel al UR cu
mult sub 65%. Datinstitutia beneficiaz de aer condionat zisi noapte in tot
timpul anului, ceea ce impliceforturi financiare mari, atunci acest deziderat
poate fi atins. In aceste regiuni buna cirgela aerului este imperafivdac
nu se dorge apatiia mucegaiului.

v" In zonele aride, unde UR rar dgpste 45%, metinerea unui nivel intre 40—
45% este tot ceea ce poate fiinbt, fara cheltuieli mari. Deci, solin este &
se evite fluctugile, si se kceasé aerulsi si se @streze anumite materiale,
cum ar fi pergamentyi pielea, in zone unde UR poate fi nieata la un nivel
ideal, nu mai sizut de 45%.

v" Regiunile temperate cu verilduroasesi ierni ricoroase conduc adesea la
deteriotiri mai mari decat in zonele aride sau umede. Utipul verii poate
fi acceptabid. In timpul iernii, cand se foloste Indlzirea central, adesea n
timpul zilei aerul este caldi uscat iar noaptea, dadncilzirea se oprge,
acesta devine regeumed. Asemenea flucttiaconduc la detericiri mult mai
mari decéat un nivel al UR constant, ridicat saizst pe tot timpul anului.

v" In partile de nord ale Americii, Canadg,nord—estul Europei, mgnerea UR

la 50% iarna, #ra apartia fenomenului de condensare, este extrem de ldifici
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Unele instityii aclimatizeaz colegiile sezonier prin reducerea gratlad

nivelului UR n timpul ierniisi cresterea lui n timpul verii.

Poluarea atmosferié si sub forma de particule (praful)

Poluarea aerului este in general asdaat orgele si industriasi repreziné o
altai cauz a deteriofrii hartiei si a altor materiale organice. Polu@rsunt diversificai in

natugi, de la gaze la particule, cum ar fi manid si praful.

Poluaryii gazai

Poluarea gazoasste cauzatin majoritate de arderea combustibililor. Poliianum
ar fi dioxidul de sulf, hidrogenul sulfurat dioxidul de azot, Tn combiti@ cu umezeala din
aer formeax acizi care atdacsi deterioread materialul de bibliotec Ozonul este un oxidant
puternic care deterioreazyrav toate materialele organice. Este un produsoatbiririi
luminii solare cu dioxidul de azot eliberat de amtiile; mai poate fi de asemenea produs de
sistemul de filtre electrostatic de la unele apai@d aer condonat, casi de mainile de
fotocopiat electrostatice.

Fumatul, gtitul, si gazele rezultate din materialele instabile (filnde nitrat de
celuloz, verniul picturii, impregarile antiinflamabilesi adezivii) pot de asemenea produce
poluani gazai nocivi. Lemnul (in particular stejarul, mestéaal si fagul) emite acid acetic
sau ali acizi, iar cauciucul vulcanizat eliberéagulfuri volatile care deterioreain special
fotografiile.

Compoziia tuturor echipamentelor, materialelgr ambalajelor utilizate pentru
depozitare, transposi expunerea obiectelor trebuie testptin metode consacrate pentru a

determina care dintre ele pot produce emisii nocive

Poluaryii sub forma de particule

Poluanii sub formi de particule sunt praful, funinginea, manid, pimantul si
resturile menajere. Prafsil murdaria, care absorb gazele poluante din aer, devinirpedtru
reagii chimice de deteriorare atunci cand se depun geemnalul de bibliotet Poluanii sub
forma de particule pot favoriza dezvoltarea mucegaiulliaterialul de bibliotex modern,

cum ar fi cel magnetigi optic, este foarte sensibil la pgaimurdarie.
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Praful este, in general, un amestec de fragmenpeetkeumaa, particule foarte mici
din material mineral sau vegetal, fibre textilepfindustrial, gisime din amprentele digitale
si alte materiale organicg anorganice. Adesea sésgscsi saruri, cum ar fi clorura de sodiu
si cristale de siliciu. Tn acest amestec chimigasesc spori nenuirati de mucegai, fungji
microorganisme careaiesc in materialul organic din praf (amprente digit de exemplu,
servind drept un bun mediu de cuifurMurdaria este higroscopic(absoarbe apaji aceast
tendina poate incuraja dezvoltarea mucegaiuluigtere@a corozivitii sarurilor, hidroliza,si

eliberarea de acizi.

Lumina

Lumina inseamhenergie, iar energia este necégaentru a avea loc regite
chimice. Toate lungimile de uadle luminii — vizibik, infrarcsie (IR), si ultravioleta (UV) —
initiaza descompunerea chindi@ materialelor organice prin oxidare. EnergiatinalV este
cea mai dunitoare. Oricum, lumina n toate formele sale, inc&gddn prezeta poluatilor
atmosferici, duce la &bireasi fragilizarea celulozei, adezivilor, panzgipielii. Lumina poate
provoca albirea unor hartii sau #tigenireasi imbrunirea altora, poate determindifga sau
schimbarea culorii altor suporturi, poate altergbliitatea unor documente, fotografii, opere
de ari si poate deteriora legura de carte. Uratorii factori trebuie cunosgude tai cei
responsabili cu prezervarea materialului de bibtiot

v Reatiile chimice, intiate prin expunerea la lurmdincontinu chiarsi dupa ce sursa de
lumina este indejrtata si materialul este depozitat intr-un gpantunecos;

v Deteriorarea datoratuminii este ireversibi;

v Efectul luminii este cumulativ. Acejagrad de deteriorare va rezulta din expunerea la
lumina puterni@ pe timp scurtsi la lumina slali pe o perioadl lunga de timp.
Deteriorarea unei imagini expuse la 100siycnitatea de risu@ pentru iluminare)
timp de 5 ore va fi echivalehtu deteriorarea la o expunere de 50Gilimtr-o o,
sau de 50 lug in 10 ore.

v' Sursele de luminvizibila si IR, cum ar fi soarelgi becurile cu lumia incandesce#it
genereaz caldura. O cratere a temperaturii va accelera ngbechimicesi va afecta
umiditatea relatig.

v" Lumina de zi cotine cel mai mare procent de radi&V si de aceea trebuie filtrat
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Tipuri de iluminat

L ampile incandescentesunt cele mai cunoscute tipuri de surse electreedéuchin.
Lumina este proddsde trecerea curentului electric printr-un filamentiire de tungsten.
Lampile incandescente, in general, woncantifiti mici de radigi UV daunitoare in
comparde cu iluminarea fluorescentdar genereazmai mulé caldura prin radiaia IR.
Sursele de lumihincandescetitau eficiema mai mia si trebuie Tnlocuite mai des decat
sursele de luminfluorescent.

Lampile tungsten — halogen(cunoscute caiimpi cuat halogen sau numadrhpi
halogen) produc lumina la trecerea unui curentteteprintr-un filament sutire de tungsten
dar cu ajutorul unui gaz halogen in syiare permite filamentuluaktina o temperatur de
culoare mai ridicdt (mai alld), fiind o surd de lumiri mai eficieni. Lampile halogen au
perioada de vid si radigia UV de 3-5 ori mai mare iade Empile incandescente.

L ampile fluorescentesunt Empi cu desércare la presiune joasn mercursi produc
radigii UV care apoi excit o acoperire cu fosfor care emite lutimizibila. Utilizarea
diferitelor forme de fosfor duce la pierea unei vartéi de culori caracteristice acestaripi.
Desi iluminarea fluorescetitare un cotinut mare de UV, este deseori fol@sih biblioteci

deoarece genereamai puina caldura si este mai economic

Madsurarea luminiigi a nivelelor UV

Este necesarasse misoaresi sa se inregistreze luming nivelele UV in perioade
diferite ale anului, pentru a putea stabili cel tmam interval de consultare a caidor.

Un luxmetru nisoat intensitatea luminii vizibile in lu¢ (lumen/nf). Un aparat
fotografic cu luxmetru incorporat poate fi de asag@efolosit pentru a isura indirect nivelul

iluminarii.

Nivele recomandate pentru iluminare

lluminarea In muzee, galerigi camerele de expunere estésdfi in seama
specialgtilor. Ar trebui s fie si cazul glilor de lectud si spgiilor de depozitare din biblioteci.
Nivelul de 200-300 lug reprezing un nivel acceptabil pentrdilde de lectud, dar atingerea
acestui nivel cu o combiria de lumird naturad, care § satisfad personaluki cercettorii,
este dificik.

in depozite, 50-200 lgtreprezint o iluminare suficiedt Oricum, pentru a atinge
acest nivel este necesarse exclud orice lumira naturad si si se foloseagscnumai lumira

artificiala.
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Sursele de lumincare emit radi@ UV de aproximativ 75 microwatt/lumen necésit

filtrare.

Nivele de iluminare pentru materialul expus

in cazul expoziilor, nivelul luminii care cade pe supradaobiectului expus trebuie
mertinut cat mai sazut. Un nivel nu mai mare de 50-70dy@e o perioasl de 8 ore pentru
maximum 60-90 zile, este recomandat pentru magdzidiotosensibile cum ar fi hartia
colora#, ziare, unele leguri (de exemplu leguri in material textil), cagi pentru culorile de

ap sau cernelurile folosite Tn manuscrise.

Mucegaiul

Sporii de fungi care devin mucegai sunt pre¢izém aersi pe obiectesi se
dezvolt acolo unde exist condiii favorabile. In general, umezeala (peste 65% UR),
intunericul si slaba circulde a aerului repreziatcondiii ideale. Gildura este un factor
initiator, dar anumite mucegaiyfibacterii se dezvaitsi la temperaturi szute.

Mucegaiul poate fia, distrugesi slabi rezistema hartieisi a materialului fotografic.
Este cunoscut faptukc“foxingul” poate fi atribuit reagei mucegaiului cu urme de elemente
metalice din héartie. Panza, pielea, velursiuanumti adezivi sunt de asemenea af@ctke

mucegai.

Masuri curative

v Mucegaiul poate fi controlat pentru a vedeaidaste activ sau inactiv. in
general, mucegaiul activ este umed, lipicigspiteaz dac este atins.
Mucegaiul inactiv este uscait prafos si poate fi indeprtat prin periere cu o
perie moale.

v' Dac mucegaiul este descoperit in prapmare in colege, izolgi imediat
zonasi nu cuitati para ce nu v consulta cu un micolog pentru a determina
daa mucegaiul prezent este toxic. Anumite mucegaiasitg in biblioteci pot
pune probleme serioase dm&ate, cauzand dureri de cap, aead, iritarea
ochilorsi a pielii si probleme respiratorii.

v' Trebuie & existe un conservator angajat al ingtfusau nicar consultat un

conservator extern in problemele de tratament @ctddor infestatesi n
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readucerea lor Tn zonele afectate @dupe au fost create conii
corespunitoare pentru depozitarea materialului.

v Dac numai cateva obiecte sunt afectate, acestea s@wu intr-o cutie
uscal, captusita cu hartie paila efectuarea tratamentului adecvat. Daste
posibil, includei si un desicant, cum ar fi pachetele de silicageldatmmate.
Astfel, se va preveni circuia sporilor, dar nu va fi impiedicatresterea lor
poteniala.

v' Alternativ, muta materialul afectat intr-o za@ncurafi, cu UR sub 45%,
separandu-l de restul cotegt pentru a se usca.

v' Daci uscarea imediatnu este posibil sau daz multe obiecte sunt ude,
ingheati-le; mai tarziu vor putea fi dezgtate, uscatsi curatate in serii mici.
Materialul poate fi de asemenea uscat prin itaglegi apoi cuiitat.

v' Cand efectu@ uscarea, obiectele trebuie #ate si depozitate in condi de
mediu corespuritoare. Mediul de depozitare este critic dladman reziduuri

fungicesi dupa curatare.

Curararea materialului infestat

v’ Dac epidemia este de mici propiorsi echipamentul limitat, Tndéptati
obiectele — chiar Tn afaraadirii — si intr-o zi frumoa$g perigi-le cu o perie
alba moale, in direga vantului.

v' Indepirtati mucegaiul numai cu un aspirator HEPA (eficiercrescui de
aspirare a particulelor), pr&zut cu un filtru capabil & retina 99.97% din
particulele mai mici de 0.3 microni. Aspiratoarenvenionale au
dezavantaje: adesea aspaaste prea puterriicdacd sacul se umple eficigam
descrsgte; evacuarea poate fi contamihat particule fine care nu suntireite
de sac, fiind apoi redistribuite Tn #pere. Un aspirator HEPA indepeaz
efectiv mucegaiul deoarece folgte soldii fungice care filtreaz aerul si
astfel sporii nu se Impygtie.

In timp ce anumite tratamente pot eradica mucegaitiV, ele sunt mai pin eficiente
pentru sporii inactivi, care sunt protgjade peréi celulari relativ etagi. Condiiile
corespunztoare vor asigura inactivitatea fungilor, prevenigdrminarea sporilor activi
introdusi accidental. Dax mediul este favorabil activtii fungice, mucegaiul se va dezvolta.

Chiar daé eradicarea compleeste posibil, aceasta nu este o s@upermaneritin spaiile

39



de depozitareafa un control al climatului. Destui spori sunt inttgdfrecventsi mai devreme
sau mai tarziu devin o problém

v' Daa nu este posikilindefirtarea mucegaiului in aer liber, lugrin fata unui
ventilator, cu direga de evacuare a aerului contaminat spre fetgasau
lucrai intr-o nisa. Asigurai-va ca nisa este dotéat cu filtre de réinere a
mucegaiului. Asigun&va ca indegirtarea mucegaiului se va face departe de
oamenisi de zona de depozitare a calet inchidgi camera. Dat instituia
dispune de un sistem de cirdigaa aerului central/mecanic, bleiceonductele
de aerisire astfel incat sporii siu se impistie in chdire prin sistemul de
circulatie a aerului. Ave grija cand lucrd cu materiale solide de citare cum
ar fi sacii sau filtrele de aspirator. Atia trebuie sigilé in saci de plastigi
scai din cladire.

v' Pentru a Indefita mucegaiul de pe documentiecarti, folositi un aspirator
multifiltru. Periile micisi ajutajele (duzele) folosite la citarea calculatoarelor
sunt utile Tn acest scop. Documentele pot fi agpipaintr-o sii fina de plastic
fixata cu greuiti. Pentru @rti se va atga o perie. Duza sau peria se va acoperi
cu tifon sau cu o gitpentru a preveni aspirarea pieselor gidtde. Nu uitai ca
mucegaiul activ este moakg cleios (lipicios) si intra usor in materialele
poroase cum ar fi hartia sau panza.

v" Mucegaiul activ este cel mai bine Tndgpt de pe artefactele valoroase cu un
aspirator mic de joaspresiune. Aceastmuna delicati este cel mai bine
executat de un conservator.

v/ Cand creterea fungié este vizibil pe un obiect de dirsau de valoare, aceasta
trebuie ndefrtati de un conservator. Petele cauzate de mucegai fi pot
indepirtate total sau numai reduse. Acégstoceduk este costisitoarg se

foloseste mai ales pentru obiectele cu valoare deosebit

Tratarea unei zone infestate

v' Este important de stabilit Tn primul rand ce a eawpidemia de mucegai.

v' Camera in care s-a dectahepidemia trebuie usé@afi curatata inainte 4 fie
readuse materialele afectate care au fost traaetru epidemii medii sau
mari contacta un serviciu specializat in tratamente fungice.

v' Daa UR este aproximativ 55%, ea trebuieizdi (inainte & se readut

coleaia Tn zord) prin reglarea sistemului HVAC (aer condnat) sau prin
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aducerea unui deumidificator portabil. De asemeaoeatrolai dac nu exisi
scurgeri sau fenomenul de condensare a apei péieteriori. Controla
schimhatorul de d@ldura al sistemului de aer continat, mediu favorabil
pentru dezvoltarea fungilgr curatati-l cu un dezinfectant.

v' Aspirai rafturile si podeaua cu un aspirator HEPA, apoi acati cu
dezinfectant. Tnainte de a readuce materialufitatiin zow, inregistré UR
timp de catevaaptamani pentru a fi sigurinu defseste 55%.

v" Dupa ce obiectele s-au readus, verificalnic starea lor deamatate.

Prevenirea epidemiilor de mucegai

v’ Verificati noile colegii sau trage € nu prezinte mucegai;
v" Mentineti nivele moderate de temperatyr UR (sub 20C/68F si 65% UR);

v' Ventilati aerul,

v' Aspirai regulat;

v" Nu depozité cartile pe rafturi lipite de peteexteriori. Datorif diferenelor de
temperatut dintre interiorsi exterior, se poate instala fenomenul de igrasie.
Permitei aerului 4 circule pentru ca umezeala din zidurise evapore;

v" Nutineti plante in cidire;

<\

Impregnai peraii si subsolurile cu solii rezistente la ap

v' Plasa sau ajustt jgheaburile exterioargi canalizrile astfel incat apaasnu se
adune in apropierea zidurilor. Verificperiodic jgheaburilgi canalizirile pentru
a evita infundarea lor;

v Plasai sistemul de stropire a gazonului astfel inéats se ude zidurile exterioare;

v" Inspecta periodic coledile pentru a detecta mucegaiul sau orice infesitaaete

ca acesteaigdeviri 0 probleni graa.

Insectesi daunatori
Insecte

Insectele, care in mod ghuit creeaz deterio#ri Tn bibliotecilesi arhivele din lume,

sunt gandacii de bdatirie, patisorul de argint, pduchele de carte, coleoptergi¢ermitele.
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v Ele se hinesc cu substam organice cum ar fi hartia, papul, cleiul, gelatde
incleiere, pieleai panza copeilor; cuiburile psarilor reprezini de asemenea
0 surg importani de hrad pentru insecte, iar excrementele dsag sunt
corozive.

v' Ele prefedi cildura, intunericul, umezeala, mér@ si condiiile slabe de
ventilaie.

v' Deteriorarea pe care o cauzeaste de obicei ireversibi- minand textul si
imaginile, iar @urile din hartiesi fotografii nu pot fi completate sor la
restaurare.

v Termitele pot devastaadiri si coledii.

Daunatori

Rozitoarele, cum ar §obolaniisi soarecii, pot devasta coldte:

v

v
v
v

Ele distrug értile la rand pentru a folosi hartia la cugalilor;
Pot cauza incendii prin roaderea indiiaieelectrice;
Rod mobilierul de bibliotetsi fitingurile;

Excrementele lor sunt corozigecauzeai pete ce nu mai pot fi ind&pate.

Tratarea materialului infestat

v

Intotdeauna autai alternativa cea mai pim toxici. De exemplu, candav
confruntai cu crti infestate cu pgisori de argint, evita tratamentele chimice
si curatati volumele folosind un aspiratai o0 perie moale. Dacnu suntée
siguri c atacul este activ, citeti obiectul, 1l introducg ntr-un sacsi Tl
examinai mai tarziu, pentru a observa daexis& semne de activitate.
Asigurai-va ca ai separat coledle de noile intéri sau de obiectele cu posibile
probleme.

Tratamentul cel mai pun toxic este cel mai bun pentru mediu, iar pentulte

coleaii reprezint singura abordare.

Majoritatea fumigaftilor vor afecta prezervarea cof#or pe termen lung sau cel

putin anumite materiale componente.

Nu exist nici un fumigant cunoscut caré e sigur pentru toate colgite.

Colediile pot fi deteriorate prin contactul cu spraypd baz de af sau ulei.

Fumigarea nu ofércolegiilor rezistena la un atac viitor.
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v Este esetil, ca dug tratament, & se previéi orice nod infestare. Aceasta
inseami separarea noilor colgic (si posibil infestate), izolarea stricta
coleaiilor cu urme de infestare, citareasi imburatatirea condiilor de
depozitare.

Unele instituii au ales congelarea ca alternatia fumigarea chimic Printr-o sédere
rapidi la o temperatdrde —35C si mertinerea la acest nivel timp de cateva zile, seufisin
mare parte insectelgi toate stadiile lor de dezvoltare. in timp ce enaongelatoare
comerciale sunt adecvate pentru tratament, alielpon atinge aceastemperatur destul de
repede. O reducere incgad temperaturii permite anumitor insect® istre intr-o stare
asendnatoare “motii temporare” si si supravieuiasi tratamentului. Desigur, este de
asemenea importanii $ie asigufm ci obiectele nu se deterioréala temperaturi joase
condensarea este controlabil

Prevenirea infesirilor cu insectesi daunadtori
Estestiut ca managementul integrat de prevenire a idfas(iPM) trebuie & faca
parte din orice program de prezervare. Pentru taceas

v Verificati periodic chdirea pentru a depista prezaimsectelosi daunitorilor.

v Asigurgi-va ca tot personalul, de la personalul de servici ldibibcari, sunt vigileti
sl raporteaz orice semn de deterioragieactivitate.

v" Verificati tot materialul nou achigibnat Tnainte de a intra n bibliotec

v Folosti capcane lipicioase. Capcanele prezenantajul prinderii insectelor inainte de
a fi vizualizate; rén o gana largi de specii; pot fi gezate in zone greu de inspectat;
insectele prinse pot fi identificate numarate; capcanele reprezinbuni indicatori
privind cresterea nuriirului insectelor intr-o zan de asemenea scot in evigearice
sapare in urma unui control.

v" Studiai biologia si ciclurile de viaa ale insectelogi daunatorilor, care ¥ ajuta la
cunogterea modului lor de Tnmurle, hianire si viata.

v' Eliminati toate sursele de infestare — interzicerea cofisude alimentesi bauturi; nu
se vortine flori si plante in cidire.

v" Mentineti un climat curat, &coros, uscasi bine ventilat, nefavorabil insectelgr
daunatorilor.

v Prevenii intrarea in cdire a dunatorilor si insectelor — sile si se Tnchid bine,

instalai plase la ferestrg usi, etc.
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v Folosti o iluminare exteriodradecvat, cum ar fi cea cu vapori de sodiu, care nu este
atractiva pentru insecte.
v" Implement@ un program de cétenie si igiena — gunoiul trebuie depozitat

corespunitor; podurilesi subsolurile trebuie verificatg curatate periodic.

Imbun ititirea microclimatului

Dac obiectivul este de a mgne coletia sau anumite obiecte pe termen
nelimitat, atunci trebuie acordato atemie deosebit mediului Tn care obiectele sunt
depozitate. Mediul ideal include temperétgr UR controlate, cuiteniesi o bura cirulatie a
aerului, surse de iluminat controlaje libertate de afune fga de infestarea biologic
Mentinerea cuiteniei, controlul secudtii si masurile de protette a coledilor impotriva
focului, apeisi a altor calamitti completeaz gama nasurilor pentru metmnerea unui mediu
adecvat.

Cladirile bibliotecilor trebuie proiectate astfel Thc& se respecte regulile de
prezervare. Aceste reguli includ multe aspectenyla orientarea @dirilor; materialele de
construie (care pot, in anumite comnidi sa asigure condii climatice interne satigtatoare
putandu-se renua la sistemul de control mecanic al aerului); riotel cladirii; materialele
utilizate pentru mobilier, incluzang rafturile; iluminatul, atat natural cét artificial.

Metodelesi materialele indigenei traditionale de constrdie din zonele subtropicale
si tropicale adesea asigucondtii de depozitare mai bune pentru materialul deibibta
decét cele din import.

intotdeauna trebuie luafn considerare etaaitatea cldirii folosind materiale care

confeti temperatuf constant si controlul UR.

Masuri practice de imbuditasire a microclimatului

Deoarece instalareai intretinerea sistemului de aer cotidhat (HVAC) este
costisitoare se poate restrange la qolepecifice. Cu toate acestea, eXisiulte nisuri de
prevenire simple (ieftine) care pot imltii mediul din biblioted si pot proteja colegile.

Un prim pas n eforturile de imbétitire a mediului trebuieasl constituie etageitatea
structurii Tmbugtatindu-se condiile fizice ale chdirii prin reducerea infiltraei de aer, a
accesului insectelor, a pierderii d&éldura sau a crgerii temperaturiisi poluarii aerului cu
particule. Asigurarea impermeabhitii cladirii va reduce de asemenea sursele de unezeal

din interiorul structurii, ducand la nivelele URcaptabile.
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Folosti garnituri de etagare pentru a asigura etaitatea cdirii.
Asigurai ferestrelesi usile cu sisteme de securitate.
Asigurai o bura circulgie a aerului prin folosirea adec@at ventilatoarelor.

Utilizati deumidificatorisi umidificatori pentru a reduce sau geeUR.

ASERNEE N NERN

Folosti metode de izolare termfigentru a reduce acumularea sau pierderea de

caldura.

(\

Folositi filtre UV la ferestresi la iluminarea fluoresceit
v' Folosti paravane, jaluzele, obloane (de preferat pe iextérferestrelor-
acestea reducand acumularea #ldwa datorad soarelui)si perdele/draperii
groase pentru protge impotriva luminii solare directe.

v Asigurgi condtii de intuneric Tn depozit.

(\

Asigurai cladirile pentru a preintampina umezeala in perioagkli®ase.

v Folosti incasetarea (cutii sau plicuri) de céate ori gxisibil pentru a proteja
materialul de bibliotetimportantsi valoros. Acestea pot crea un microclimat
in jurul obiectului, care intarzie efectele schimbtemperaturiisi UR. De
asemenea protejeaodbiectul de lumia si se pot manifesta ca un tampon
Tmpotriva poluatilor atmosfericisi sub forna de particule.

v" In zonele cu climat cald, vopisperaii exteriori ai chdirii in nuane deschise
care reflect lumina.

v Fiti constienti ca pe de o parte copagiivegetaia din apropierea atlirilor pot
reduce acumulareaaldurii, dar pot Tncurajasi activitatea insectelorsi
daunatorilor.

v" Amplasai conductele de d@psi caldura in afara zonelor depozitelor.

v" Amplasai locurile sanitargi canalizrile in afara zonelor depozitelor.

Sisteme HVAC

Daa institutia deaine o central de aldura, ventilgie si aer condionat (HVAC)
atunci trebuie & existe un plan de control al mediului care r8spund la urmitoarele
intrekri:
Asigura aerul condionat un control al climatului constant de-a lungaului?
Este sistemul de aer cofidhat meninut la un nivel constant 24 de ore pe zi?
Poate fi schimbatdiregia aerului condionat sau oprit in orice moment?

La ce temperatérsi nivel de umiditate este setat aerul coiotiat?

ASERNEE NER NN

Se folosesc regulat inregistratoare de tempergititR?
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v' Dac nu exisi sistem de aer corn@inat sau anumite zone nu sunt acoperite de
sistem, cum sunt camerele dlmite si/sau Kicite?

v' Dac nu exist sistem de aer conghinat sau anumite zone nu sunt acoperite de
sistem, cum este contralaimiditatea?

v Ce tip de sistem de filtrare a aerului se fojtes?

<\

La ce standard futioneaz?

v" Cine Intrgine sistemul de aer conidinatsi cat de des?

Curarenia

Pentru a asigura protgz colegiilor impotriva poluailor sub forna de particule,
trebuie sugnut un program de cétenie regulat, intreprins cu grigi sub supraveghere.
Curatenia mediului exterior previne ap@ai fungilor, insectelogi daunatorilor. Programul de
curatenie trebuie & includda examinarea col@édor nu numai pentru a preveni din timp
deteriotirile biologice sau chimice, dai pentru a observa contlie in toate zonele de
depozitare.

Curatarea podelelosi rafturilor poate fi dat in grija personalului nespecializat dar
instruit pentru a avea giijde cole@i si a nu atinge materialul de bibliotesau casetele.
Trebuie date instruitini pentru recuperareaiilor de ledituri, a etichetelor, etc., cazute pe
podea (de notat acolo unde s&seapc). Materialul de bibliotédncasetat trebuie citat de
membrii personalului adecvat insttiui

Este important sse foloseascmaterialesi echipamente carei$ndepirtezesi nu s
redistribuie mizerigi praful. Copetile de panz la care adérparticulele de mugdie nu se
periaz pentru @ praful se va imggtia, ci se vor cuita cu aspiratoare speciale. Podelele
trebuie aspirate (nu dturate)si spalate o dat pe siptamara. Substatele de cuitat trebuie &
fie netoxicesi si nu reprezinte o amenare pentru cola® prin vaporii de solvent sau
particulele abrazive din compon&nProdusele care con ulei, clor, alaun, peroxizsi

amoniac trebuie evitate.
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MATERIALUL TRADI TIONAL DE BIBLIOTEC A

Prelucrarea materialului de biblioteca
Notatiile
Etichete (coduri de baretampile
Etichetele cu numele posesorului (ex-libris)
Insedri
Legatura materialului de bibliotéc
Reguli pentru silile de lectura
Supoti pentru consultarea materialului de bibligiec
Instruaiuni (reguli) pentru cititori
in sprijinul cititorilor
Xerografierea (fotocopierea)
Metode de depozitaresi manipulare
Asezarea drtilor si rafturi pentru @rti
Ambalaresi transportareaattilor
Carucioare pentruasti
Protejarea prin incasetaresi infoliere a cartilor si a materialului papetar
Tipuri de materiale de protge pentru &rti
Selectarea materialului pentru incasetare
Comprimaregi ambalarea in vacuum
Ziare
Periodicesi foi volante
Albume cu articole decupate din zigr@femere
Material dintr-o singur foaie/plaé
Fascicule
Materiale foarte mari dintr-o singufoaie (supradimensionale)
Manipulareasi transportul materialelor supradimensionale

Expozitiile
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Prelucrarea materialului de biblioteca

Notariile

Notaiile scrise, cum ar fi celeatute de catalogator - numerotare (paginare), teebui
facute Tngrijit (simplu), pe cat posibil cu un creiomale (B), fra o agisare puternic pentru
a prevenidsarea de urme. Aceste nditirebuie incluse intre paranteza&tqate pentru a indica
faptul c informatia a fost adugat de bibliotecar.

Notaiile cu cernea (0 marcare accidentdl sunt adesea permanerienu pot fi
indepartate. Multe cerneluri sunt acide; altele sunt bibduin ag si vor migra atunci cand vor

exista condii de umiditate, ga cum este cazul unei inunila

Etichete (Coduri de bare)§tampile

Etichetele nu trebuie puse nici pe carte, niciartip in interiorul @rtii cu band
sensibik la presiune sau adeZi\Stampilarea este inestetidenzilesi adezivul pot decolora,
pata sau deteriora lagura. Pentru materialul vechi, etichetele trebuiese pe prima pagin
libera cu un creion moale.

Cand se folosesc etichete autoadezive, trebuidioatridaé adezivul este stabil n
timp. Este foarte important ca adezivalral se usuce, ducand laderea eticheteii nici si
nu se umezeascfavorizand lipirea de dltcarte, atragerea muiriei si deteriorarea altor

materiale cu care vine in contact. Ideal, eticleedeltrebui &fie din hartie permanent

Etichetele cu numele posesorului (ex-libris)

Dac se folosgte acest tip de etichete, ele trebuieute din hartie alcaliy cu
continut scézut de lignira, si trebuie atgate cu un adeziv stabil, reversibil, de preferatipde
orez sau grau, sau metilceludipmsau se poate contema o map de folie poliesterig si
etichetele se agaaz acesteia. Buzunarele pentrgafide circulge trebuie tratate in acsla

fel, desi cartile de valoare, in mod normal, nu cirgul

Inserari

Toate insetrile Tn blocul @rtii, cum ar fi etichete a&zute, fragmente de hartie, flori
presate, care sunt acide, trebuieatimhte, triate, evaluate, fotocopiae dac trebuie
pastrate, atunci se vor incapsula in poliester. Aeeas face pentru a prevenitgreasi

acidizarea filelor artii datorita fragmentelor inserate in bloculrgi.
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Legatura materialului de biblioted

Nu trebuie luat masura de a separa documentele care sunt legatelimipi2ac
asemenea materiale trebuie separate pentru a pemmamuirea in sigurgh folosirea, sau
filmarea, trebuie consultat un conservator.

Trebuie executétcu mare grij operaia de indeprtare a dispozitivelor de fixare vechi
cum ar fi capsele, clamele, etc. Dispozitivele teare care au ruginit sau care au aderat
puternic la hartie sau orice craiste rugiri trebuie indefirtate cu grij: documentul trebuie
asezat pe mas cu o maa deasupra lui pentru a evitagoarea acestuia in timpul opgea
(documentele se pot rupe, géasi deteriora).

Dispozitivul de indefirtare a capselor nu trebuie folosit in cazul docueler fragile

sau casante.

Reguli pentru silile de lectura

Silile de lectud trebuie § aiba suficient personal pentru a asigura securitatea

n caz de furt, deterioragevandalism.

Supori pentru consultarea materialului de bibliotéc

Cartile reprezini obiecte compozite complexe care se pot deschideifte modurii
care neceditdiferite metode de stisere . Foarte pine cirti se pot deschide la 18@ra a se
deteriora. Este imperios recomandat rai se deschid cartile la mai mult de 129 iar
volumele legate mai strans, la mai mult dé.9@giturile sunt mult mai vulnerabilg mai
fragile decéat se presupugetrebuie méanuite cu mare grijCopetile sunt atgate adesea cu
articulgii din piele foarte sulire. Asemeneaacti trebuie intotdeauna sirsute cand se
studiaz, iar deschidereasu fie de 180.

Suportii traditionali de lemn cauzeadeterioéri multor volume prin gezarea artii in
unghi mare, care intinde ctsrasi nu susine articulaiile, care astfel vor 8bi si se vor rupe.
Mai mult, asemenea supionu sunt confortabili nici pentru cititori.

Pentru materialul fragi$i rar, supotii de carte din burete, proiedtale Christopher
Clarkson, confercea mai buna saiie de sugnere a volumelor cu légura strand catsi a

celor fragile. O carte poate finuta la un unghi de lectdrde 20, cu o deschidere nu mai
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mare de 12Q articulgiile fiind astfel sugnute in totalitate. Pe #sui@ ce beneficiarul

rasfoieste volumul, sistemul poate fi ajustat pentru a iogemport optim pentru articulide

cartilor vulnerabile. Pentru o carte graadeneficiarul trebuieasadauge sauasindepirteze

unul sau mai multe straturi de burete pentru auasigntegritatea volumului indiferent de

locul de deschidere. Se mai poate pune, eveniualpari din burete pentru a forma baza de

sugineresi a oferi un unghi de lectaimai bun.

Instrucfiuni (reguli) pentru cititori

Silile de lectud trebuie & aiba instruaiuni clare pentru cititori. Este interzis:

SR N N N N N N U N NN

(\

si se bea, @nance sau fumeze in biblioteexceptand zonele amenajate;

si se manuiagcmaterialul de biblioteccu mainile murdare;

si se foloseasccerneal de orice tip;

si se foloseascpaste de cor¢ie sau marker;

si se fad notaii pe text, 4 se scrie pe hartia plagaie pagina uneiacti deschise;
si se sprijine pe materialul de bibliotec

si se ating anluminurile, imaginile pictate sau textul (ifreahunui manuscris);
si se inserezede sau note in carte;

sa se lase volumele Tn ggnea direct a razelor solare;

si se lase nesupravegheate (scoase din raft) volareena se mai folosesc;

ca un cititor § dgina mai multe publicai decat numarul permis pentru o
consultare;

si se g@eze volumele deschise unul deasupra celuilalt;

si se amestece foile plga (acestea trebuie manipulate individual pentroeagmni
indoirea caurilor sau alte deteriari mai grave).

Tn sprijinul cititorilor

Salile de lectud trebuie & pura la dispoziia cititorilor:

v
v
v
v
v
v
v

informatii privind buna @strare a materialului de bibliotec

reguli de manuire a materialului de bibliatec

supoti si reguli de folosire a lor;

reguli de consultare a uneirg direct la raftsi manuirea ei (punerea la loc);
spaiu adecvat pentru studierea unui obiect supradiioeak

manusi de bumbac pentru manuirea materialului valgir@sfotografiilor;

suprafee de lucru curate;

50



v' folii poliesterice pentru copiereditiilor;

v
v

asistema in manuirea obiectelor mari;

greutti curatesi fine pentru sugnerea orizontal a planurilor roluite.

Xerografierea (fotocopierea)

Xerografierea ridig serioase probleme de prezervare. Supagbtari a xeroxuluisi

manuirea incoreatpot duce la deteriari grave ale structuriigtilor si documentelor. Pentru

materialele legate trebuie folosite ¢ima speciale de fotocopiat. Fotocopiatoarele specia

care permit copierea de sus a un@tiadeschise, sunt ideale dar scumpe. Fotocopierea ar

trebui executat de un bibliotecar cu prétire, care va examina fiecare obiect din punct de

vedere al adaptabiiifii. Criteriile de restride (pentru anumite materialgl) regulamentele de

copyright trebuie ftelese de tot personalul. Ar trebéifge obligatorii, pentru personalul nou,

stadii de pregfire pentru o buld manuiresi 0 coreci xerografiere, catsi stadii de

perfegionare la intervale regulate pentru personalul teris Dad nu este posibil & se

angajeze personal numai pentru xerografiere, &xsterie de factori care pot ajuta la

reducerea uzuriii deterioérii materialului de bibliotes:

v
v

Poztionarea mginii in preajma personalului;

Afisarea in preajma ngimii a regulilor claresi concise de méanuire. Se va
mertiona, in cazul albumelor cu ilustiasa nu se preseze cotoruirdi nici cu
mana nici cu capacul rgiaii pentru a asigura o calitate mai lusimaginii;
Stabilirea de criterii pentru materialul restrictyy descurajarea practicilor de
xerografiere a unui volum doar pentru cateva parfagr

Tinerea unei evidea a ceea ce este fotocopiat astfel incat un voleratc

frecvent & poat fi microfilmat.

Urmatoarele materiale nu trebuie xerografiate:
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volume fragile sau deteriorate;

volume cu legtura strang;

carti raresi fotografii;

carti capsate sau lipite pe margini;

legaturi fine;

velum sau pergament;

volume cu legturi atgate;

legaturi perfecte (&rti ce au adezivul de menere a blocului artii Tntr-o pelicuk

sulyire);
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v" volume foarte mari care trebuie excesiv manipufaatru a obne o imagine

complet.

Metode de depozitarei manipulare

Metodele de depozitare au un efect direct asupreatei de vigi a
materialului. In timp ce o bundepozitare poate ari durata de vigi, neglijena, accidentele,
0 supraingrcare a rafturilor vor duce rapid la deteriorare&egiilor. Mai mult, depozitarea
incorect in cutii, mape, etc. poate accelera deteriorar@@malului care se dagee protejat.

Méanuirea de #@re personai beneficiari afecteaizdirect viga colediilor bibliotecii.
Deteriorarea atilor este cumulatiz. O manuire incoreét repetat, poate transforma rapid o
carte nod intr-una uzat (veche), iar o carte uzaintr-o carte ce nu se mai poate folgstare
necesii 0 reparge costisitoare, relegare, sau inlocuire. Urmangulile prezentate aici,
biblioteca poate face paimportarti in domeniul Tmbuatatirii starii de conservare a

colediilor.

Agsezarea drtilor si rafturi pentru carfi

v' Rafturile ar trebui proiectate astfel incétasigure materialului de bibliot&ain
suport neted, siguti curat, & nu prezinte protubergsi colturi ascuite (tiioase).
Ideal, rafturile de carte ar trebui construite diel, cu un strat de email deasupra.

v Volumele trebuie gezate pe rafturi la minimum 10 cm de podea, peatreduce
riscul deteriodirii prin inundgie. Daé este posibil, & fie folosite rafturi care
posed apiratori deasupra, care vor devia apa, voiirapde prafsi vor reflecta
radigiile luminoase dunatoare.

v Trebuie asigurato bura circulaie a aerului Tn zonele de depozitagiein jurul
rafturilor.

v Ratfturile tip dulap trebuiesazate la cel pin 5 cm distati de perete, iarattile la
5 cm de interiorul dulapului. Acest lucru este feamportant in cazul in care
dulapurile se gsesc lang pereii exteriori.

v" In cazul depozirii in seifuri de oel, acestea trebuie corect ventilatéue de
ventilare trebuie & se @gseasg lateral si nu deasupra pentru a evitgeaarea
prafului pe @rti.

v’ Cartile depozitate Tn rafturi mobile trebuigeaate cu grfj pentru a evitaaderea

52



sau strivirea lor cand se manevreseafturile.

Pentru maxima proté@e a artilor, trebuie respectate uttoarele reguli:

v

Depozitai cartile astfel incat mutarea sau Tnlocuirdans constituie o dificultate.
Cartile de pe rafturile supraaglomerate se vor detarorand prin manipulare;
Folosti supoti pentru a sume drtile dintr-un raft care nu este telin, altfel
cartile se vor incovoia. Supgirtrebuie & aiba suprafee netede, cu calri largi
pentru a preveni roaderea cagler si ruperea sau indoirea invelitorilor;

Nu lasai cartile sa treaé de marginile rafturilor peste culoar deoarece st p
deteriora prin alunecare;

Asezai cartile dupi marime da@ este posibil. Evita depozitarea artilor mari
langa cele mici, deoareceiile mari vor fi inadecvat stisute;

Incasetd sau sepatacu un carton artile ce prezint ornamente sau ncuietori, de
cele neprotejate aflate in apropiere;

Separd legaturile Tn hartiesi panz de cele in piele. Aciditateg uleiurile din
piele vor migra in hartigi panz grabind deteriorarea acestora. Mai mult, pulberea
de piele degradata pita hartiasi panza;

Depozitai cartile mici pe rafturile superioare;

Mutati cartile sau rearanjarafturile da@ volumele sunt prea inalte pentru a sta in
picioare. Nu depozitacarti sprijinite pe traga, aceasta ducand la deteriorarea
structurii @rtii si pierderea legfurii;

Depozitai orizontal crtile foarte mari, grele, cu structuralsita sau deteriorate,
pentru a le asigura un suportinh Uneori poate & fie nevoie de rafturi in plus,
care se vor insera printre celelalte pentru a éngjeeunarea;

Atunci cand se manipuleazcarti depozitate orizontal, volumele de deasupra
trebuie transferate pe un raft gol sau pe #sud destinai acestei opeta
Volumul dorit va fi ridicat cu ambele maini, iar lunele scoase inainte vor fi
transferate Tnapoi pe raft. Reaarea volumului consultat inapoi pe raft se va fac
n acelai mod;

Evitati asezarea a@rtilor pe rafturi sau pe mese in teancuri, acest¢anpus se
rastoarne gor. Asigurai-va ca nu sunt gezate astfel mai mult de dbsau trei
carti;

Luati masuri deosebite pentru @& \asigura & etichetele sau titlulactilor asezate
orizontal sunt vizibile astfel incat identificargase poat face fira a le muta;

Nu sezai o carte mare peste o carte &ic
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v’ Atunci cand legtura trebuie & ramarma la vedere,este indicatfolosirea
bibliorafturilor (suport care acopeitateralele dar lascotorul crtii vizibil) sau
asezarea unei folii poliesterice intrérg.

Practicile de manipulare incorégiot cauza deteridn iremediabile artilor:

v" Nu trebuie tras cartea din raft de cajun; aceast practid duce la &derea
capsonului, ruperea cotoruluiadtii;

v' Daa este loc deasuprdirdi, introducei mana pe deasupra @am capt si apoi
tragei cartea;

v' Daa nu este loc, impingiecartile vecine inapoi, pentru a avea spale prindere a
cotorului cu toate degetele;

v' Cartea poate fi astfel scaadin raft, iar volumele amase pe raft se vor rgza.

Ambalareasi transportarea @rflor

v" Nu ducei mai multe @rti decat putg tine in sigurati, cu ambele maini;

v Impacheta cartile cu Tnvelitori lucioase in cutii rezistente cated mutai din
cameg;

v' Daa este necesariptusiti cutia cu polistiren sau burete astfel incaha alunece
cartile;

v' Transporté cartile rare in cutii speciale. Ambaiautia intr-un sac de polietilén
daac iesiti din cladire;

v" Folosti cutii de polipropiles, rezistente la & cu inchiztori sigure ale capacului
atunci cand transpottacartile in afara cdirii;

v Ori de céate ori este posibil foloisiloua persoane pentru a manipula cutiile;

v Evitati sa lasgi nesupravegheat materialul de bibligi&e maini.

Carucioare pentru a@rfi

Folosti carucioare care:

v au rai mari de cauciuc, pentru stabilitate, manevradi#ii reducerea vibrgei;

v au polie largi sau gratii (rame) protectoare pentru a umaigsecuritatea
transportului;

v au bare de protée in coturi pentru a reduce deteriorarea accidéntal

Cand aezai cartile pe @rucior asiguré-va ca:

v" sunt puse vertical peéiicior si suginute corespuritor casi in depozit;

v volumele nu ies in afara marginilafraciorului;
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v' caruciorul este inircat astfel incat are un centruizgt de greutate.

Protejarea prin incasetaresi infoliere a cirtilor si a materialului papetar

Materialul de exeaie a casetelor sau mapelor de progeawu trebuie % contina
lignina, s aiba rezena alcalim si un coninut celulozic ridicat [ 87 %). Materialele de
protecie includ casete, plicugi dosaresi sunt disponibile in comeiintr-o ganid largi de
formesi marimi.

Materialele de proteie sunt foarte importante pentru prezervare, deeare
ofera protecie la manipulare;
ofera protegie in transport;
ofera protegie pe rafturi;
ofera protegie impotriva focului, fumulugi Tn caz de inundee;
protejea de adunea luminii;
protejeaz de praf;

agioneaz ca un tampon impotriva flucttidor de microclimat;
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agioneaz ca un tampon impotriva paidi atmosferice.

Tipuri de materiale de proteie pentru airfi

v' Casetele tip Solander din cartgrpanz (tailor-boxes) sunt ideale, dar scumpe, iar
pentru a fi confeonate necesittimp si indemanare. Ele se justifidoar pentru
cartile rare, unicasi valoroase. Au avantajul de a putea asigura supastim si
sunt mai rezistente decat alte tipuri.

v' Casetele articulate (phase-boxes) repreézinalternatié mai ieftina, care ofex o
protecie adecvat pe termen scurt (15-20 ang),se confegonez mult mai rapid
si mai simplu. Ele pot fi executate in atelierultingiei sau cumprate.

v Cutiile comerciale, pentru artiiysi mapele exist intr-o gand largi de nmarimi si
pot fi cumprate in cantitti mici sau mari.

v' Cutiile cu capac nearticulat sunt potrivite pentfntile ce necesit un suport
structural in timp ce sunt depozitate pe rafturi.

v Cutiile din carton lucios trebuie evitate deoaresdesea ftuiesc suprafia
legaturii si deterioreaz blocul artii atunci cand se scoate cartea.

v Plicurile sunt uneori folosite pentru protejaraaitor. Acestea in general nu ofer
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cartii suportul necesayi trebuie nlocuite cu cutii.
v’ Supracopar (invelitori) din hartie permaneitdurabik sau carton se pot folosi
pentru protejareaiadtilor care nu se manipuleares, dag materialele de protée

sunt prea scumpe sau necepitea mult sp@u pe rafturi.

Selectarea materialului pentru incasetare

Cand se stabilesc priatile pentru incasetare trebuie avute in vedere:

v’ Carti cu legituri fragile sau valoroase;

v' Carti vulnerabilesi deteriorate —arti cu file lipsa sau cu filele ruptsi carti fara
copeti;

v' Cirti legate in velum sau cu blocul din velum. Velumehgioneaz rapid la
schimbirile de UR prin dilataresi contractare. Acest fenomen are ca efect
incovoierea copéor si craparea articulilor. Incasetarea impiedicdeteriorarea

legaturilor Tn velumsi minimalizeaz incovoierea.

Comprimareasi ambalarea in vacuum

Comprimareai ambalarea in vacuum, adaptate din industria aliedg reprezini cai
economice de protejare a materialului. Ambele pedmpliG asezarea obiectului intre déu
straturi (folii), sau Tn pungi &sulei) de folie poliesterig/polietilenici. Folia se va contracta
la cildura si se creeazun vacuum in jurul obiectului, aerul fiind expuizea la ambalarea in
vacuum. Aceste procese par a fi stabile pe terncan,snecesitand toguteste complexe
pentru a vedea efectele depaaitpe termen lung. Materialul care se manipufeaobiectele
fragile, Tn special cele cu hartia casantot fi aezate intre dauplaci de cartonsi apoi
ambalate in vacuum, rezultatul fiind o daga rigida si mai rezisterit. Comprimareasi
ambalarea Tn vacuum sunt folosite ca mijloc de aere a atacului insectelgir fungic si
creeaz un microclimat stabil. Se face mare economie dailgpreducand din grosimea

obiectului.

Ziare

Cutiile comerciale de arhivsi ambalarea in vacuum reprezirtii de prezervare a
ziarelor. Oricum, majoritatea ziarelor produse @&lif40 sunt din fibre celulozice scurte care
contin lignina si alte impurititi, prezervarea lor pe termen lung fiind dificilPrin urmare,
microfilmarea a devenit cea mai fola@sietod: in cazul ziarelor.

Coleaiile de decupaje din ziare sunt in general impdetgmin informaa cortinuta si
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nu prin valoarea decupajelor in sine. Din acestivparasi, fotocopiereasi microfilmarea
reprezind optiunile cele mai practice pentru prezervare. Toatedopiile trebuie executate pe
héartie cu cotinut s&zut de ligni, cu rezer alcalira, folosind un copiator electrostatic cu
imagini fuzionate termic. Decupajele ce trebuistpate se vor trat@ apoi se vor separa daip

calitatea hartiei, intr-un dosar sau o folie dagsdér.

Periodicesi foi volante

Periodicelesi foile volante pot fi depozitate in cutii, dosaau plicuri. Cateva piese
de aceea marime pot fi depozitate impreann cutii comerciale. Piesele ce difera mirime
pot fi asezate in plicurisi apoi in cutii. Dag o foaie volant trebuie aezat pe raft intre arti,

trebuie introdus ntr-un plic.

Albume cu articole decupate din ziageefemere

Multe colecii istorice conin albumesi efemere (acte,acti de vizit, felicitari, desene,
figurine din hartie, etc.). Acestea pun serioasidblame de prezervare deoarece au o structur
complex. Ele pot avea suprate cu ridicituri, decordi tridimensionale, saupti articulate
(care se mca). In mod frecvent sunt unicate, cu valoare seroaiid, fragile sau deteriorate.
Nu trebuie nicioda@t amestecate cu alte categorii de materiale deobaali sau arhiv
deoarece se pot deteriora ca rezultat alimmi diferite, formei, greuttii si al materialelor
cortinute.

Albumele cu valoare istoricspeciai trebuie incasetate separat. Efemerele nelegate
trebuie grupate pe anmi si tip (ex: fotografii, material tiprit, manuscrise, etc.), protejate
individual pentru a evita migrarea actdiit si deteriorarea mecariigi depozitate in poza

corecti pentru a nu le afecta structura.

Material dintr-o singur foaie/ placi

v Colediile pe suport papetar, de acgieairime si de acelai tip trebuie depozitate
impreun;

v' Diferentele de volumsi greutate repreziatpoteniale cauze de deteriorare, de
aceea nu este recomandatse depoziteze g, clsee pe stid sau metal n
aceeai cutie cu drti sau foi volante;

v In general, obiectele grele trebuie depozitate re¢mie cele goare, la felsi cele
voluminoase;

v' Cum aciditatea migreazde la hartiile de calitate inferigata alte hartii cu care
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vin in contact direct, este important de separdtiledde calitate inferiodrde cele
de calitate superioar Taieturile din ziaresi altele din hartie de calitate inferigar
trebuie scoase din contactul direct cu documernigtgice si manuscrisele din
hartie de calitate superiaar

v" Documentelsi manuscrisele nu trebuie depozitate pliate sawiteglci Tn pozia
de relaxare. Dac aceast operaie poate duce la deteriorare, trebuie consultat un
conservator inainte;

v" Documentele trebuie depozitate in dosare. Idealsenaeaz intr-un dosar mai
mult de 15 foi;

v Dosarele trebuiesazate n cutii de depozitare a documentelor;

v' Toate dosarele dintr-o cutie trebuieashd acceai marimesi sa fie in conformitate
Cu marimea cutiei;

v’ Cutiile nu trebuie supraiiccate deoarece poti apai deteriodri la manipulare;

v Cutiile pot fi depozitate orizontal sau verticalefdzitarea orizontalva oferi
documentelor un suport mai bginva preveni indoirea cplrilor, alunecareai alte
deterioiri mecanice care pot interveni in depozitarea walti Depozitarea
orizontah, totwsi, va face ca documentele aflate la fundul cutieaika de suferit
datoriti greutitii celor de deasupra. Dacse depozitedzcutiile orizontal, nu se
vor aseza mai mult de daupentru a facilita manipularea lor;

v' Depozitarea verticaleste acceptatdac documentele sunt bine simgite pentru a
preveni alunecareg deteriorarea calirilor. Cartoanele de separairesuginere din
interiorul cutiei trebuie &fie din materiale stabilg pot fi folosite pentru a umple
cutiile care nu sunt pline;

v" Documentele din velunsi hartile sunt foarte susceptibile la fluctike de
temperatut si UR si trebuie gezate in materiale de protec Protega cea mai
buni o ofeli incapsularea, dar se pot folgsidosare, passe-partout-uri, cutii sau
0 combinae a acestora.

Fascicule

Obiectele dintr-o singérfoaie, rare sau unicat, cum ar fi scrisorile, iodntradtional
se pastrez intr-un album tip foto (pentru prevenirea acci@émf). Fasciculul trebuieasfie
sulyire si sa permig o foaie (folie) suport pentru fiecare pagimanuscris pentru a ne asigura
ca suportulsi nu manuscrisul este manipulat.

Un fascicul este o sgane, foi volante legate ce cam folii suport si file prinse
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(agionand ca pa®) cu o copett rigida de hartie neacid Se confegoneaz cutii pe nasuf.
Toate obiectele sunt infoliageasezate liber in fascicule détee bibliotecar. Filele in care se
gasesc obiectele ce vor fi atde sungi ele infoliate. O articulége de héartie japonéze lipate
pe marginea obiectului. Articuide sunt lipitesi obiectul atgat in poziie recto cu suportul.
Fasciculele sunt apoi incasetate. Fasciculelemfiezateva avantaje:

v Fiecare obiect estinut orizontalsi suginut;
Obiectele pot fi gor manuite dateste necesar (ex: expoii
indoirea obiectului este redijs
Frecarea intre obiecte este requs
Manipularea este redis

Poate fi cupring o varietate de materialérfi un format standard;
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Documentul este protejat de luriig agenii poluarti.

Materiale foarte mari dintr-o singudéi foaie (supradimensionale)

Materialul supradimensional include s&hiplanuri, tigrituri mari, posterei mostre
de tapet. Acestea trebuie depozitate orizontakin Trebuie gezate individual Tn dosare
potrivite ca nirime. Da@ intr-un dosar sesaaz mai multe obiecte, se va intercala cate o
foaie de hartie neacigd in special dac obiectele sunt colorate manual sau au o valoare
specia.

Trebuie 4 existe spgau suficient intre ddite pentru a facilita o manipulare sigua
materialului supradimensional. Trebuie existe, de asemeneg,0 suprafg adecvat unde
se va geza obiectul dupce a fost scos didita sau Tnainte de a fi pus la loc.

Dac nu este casant sau fragil, materialul supradino@asipoate fi roluit atunci cand
depozitarea orizontahu este posikil

Unele obiecte trebuie roluite individual; altelet do roluite in grupuri de 4-6 de
aceeg marime, nunarul lor depinzand de &mimeasi greutatea hartiei. Trebuie folosit un tub
cu cdaiva inci mai mare decat obiectul roluit de cel ptin patru inci in diametru (sunt
preferate diametre mai mari). Biawibul nu este conf@onat din materiale cu cdnut sGzut
de lignin, pH-neutru, atunci obiectul trebuie dgdirat in hartie neudrsau cu rezetvalcalim
sau film poliesteric.

Ca o alternati¥ se poate geza obiectul intre dauolii de film poliesteric satesitura
neacid tiiata cu cdiva inci mai mare decat cel mai mare obiect cefiveoluit. Se roluigte
obiectul sau obiectele n tub. Se ingdecu hartie neuirsau cu reze#valcalini sau folie

poliesteri@ pentru a proteja impotriva fréd. Se folosgte panz de in, bumbac sau band
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poliesteri@ si se strang obiectele roluite invelite. Acest ansamblu poate fi depozitat tr-
cutie mare rectangukapentru a spori prot@ea. Tuburile trebuie depozitate orizontal.

Manipularea si transportul materialelor supradimensionale

v Folosti ambele maini caAnd manipti@biecte mari;

v Aveti grija ca sigiliile € fie susinute impreua cu documentul;

v Alcatuiti traseul si destinaia inainte de manipulare, chiar datu se va efectua
decat o simpl mutare dintr-o cameiin alta;

Asezai hartile, planurilesi alte materiale mari in dosare speciale sau mape;
Folosti doi oameni pentru a transporta mapele matri;

Transportd mapele vertical;
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Folosti mape rezistente la agand transportaobiectele in afara adlirii.

Expozitiile

Cand expungematerialul de biblioteg; trebuie acordétatenie sporiti urmatoarelor:

v' Selectarea obiectelor corespataare expunerii;

v/ Securitatea expunerii - vitrinel@ aiba incuietori, stici securit, & aiba alarn, iar
camera &fie pazita tot timpul;

v' Materialele folosite la construirea vitrinelat Be stabile chimicsi verificate din
punct de vedere al emisiei de gaze;

v Factorii climatici ca temperatura, UR, lumina, i@ UV si poluartii atmosferici
trebuie strict controlaisi monitorizai cu echipament corespuitar;

v Materialele folosite pentru expunerea pe stigogbuie 4 fie stabile chimici sa
nu afecteze artefactul,

v’ Cirtile trebuie & aiba curelye de polietiles, supoti acrilici care & urmareasé
profilul cartii deschise sau inchiseafdle nu trebuie expuse la un unghi mai mare
de 20° de la orizontd si nu trebuie deschise la un unghi mai mare de 180
trebuie echipate cu un suport al bloculirtic;

v' Pentru passe-partout-yiirame trebuie folosit carton neagidcu rezerv alcaling;

v' Cand se expun tablouri, trebuie folosite cordoai® motive de securitate, astfel

incat vizitatorii 4 nu poai atinge exponatele;
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v Trebuietinuti o evidema a tuturor obiectelor expuse.

imprumuturile @tre al# instituie, pentru consultare sau expunere, pot impliaauris
sau deteriairi. Bibliotecarul are datoria de a vedeadagponatelor imprumutate, in cazul in
care cererea de Tmprumut este aprgblatse va asigura securitatea. Toate obiectelauiee
protejate Tmpotriva uzurigi deterio#rii in transportsi din motive de securitate, biblioteca
Imprumutitoare poate cere ca asemenea obiecteedransportate (ingibe) de personal, de
preferirtda un bibliotecar sau un conservator. Ramele (dispei) de expunere trebuie de
asemenea duse sau ititgode curier. Obiectele imprumutate trebuie asitpicorespuritor,
la toate riscurile de bazpe cheltuiala imprumutantului. Bibliotecarul tvéd $i se declare
satisticut de condiile de expunere din punct de vedere al regulimbdz ale conserarii si
de misurile de securitate luate pentru expunere.

Expoziiile itinerante pun probleme speciale de conservdeearece posibititile de
deteriorare sunt multiple. Institile Tmprumutitoare trebuie &sfaci un raport privind starea
de conservare, incluzand fotografii ale obiectuinainte de expoti; din motive de

securitate, se va execyiaun microfilm complet al fiegrui Tmprumut.
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SUPORTURI PENTRU FOTOGRAFIE SI FILM

Fotografiile
Compoziia fotografiilor
Manipularea
Incasetarea
Recomanaki pentru microclimat
Depozitarea

Suporturi pentru film
Film din nitrat de celulaz
Film din acetat de celuléz
Film din poliester
Manipularea
Recomnadki pentru microclimat
Depozitarea sepatat
incasetarea

Depozitarea genetal
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Fotografiile (suporturi pentru fotografie)

De la naterea fotografiei in 1839, fotografii au folosifetite metode. Unele
dintre materialele folosite erau autodistructiviégla erau foarte sensibile la mediu. Nu
numai temperatura, UR poluarea aerului, dar substarele oxidante emise de materialele de
construgie, vopselele de zidie, furnirul lemnului, cartonufi chiar casetele (plicurile) de
protecie folosite pot afecta suportul fotografic. Tn tirop restaurarea materialului fotografic
trebuie hsat Tn grija specialitilor, personalul de bibliotécpoate lua rissuri de conservare a

fotografiilor din colediile proprii.

Compoziia fotografiilor

O fotografie tipi@ const din trei girti diferite:
Suportul - stratul suport poate fi din stiglfilm plastic, hartie, sau hartie speéigacoperii
CU Ilasina);
Liantul - emulsia sau stratul de liant - in general gedatdarsi aloumina sau colodiu -
mertine imaginea (materialul din care esteuti) pe suport;
Imaginea - materialul impresionat este din argint, vopserate, sau particule de pigment,
care in general sunt in suspensie, Th emulsienssiuatul de liant.

De-a lungul timpului au fost folosite diverse méiks de impresionad lianti. Astazi,
majoritatea fotografiilor alb-negru sunt compuse slispensie de argint in gelatin

Manipularea
Suportul fotografic este foarte susceptibil la detéri datoriai maniputéirii incorecte.

Personalusi utilizatorii trebuie 4 aiba in vedere:

v' folosirea copiilor, in locul originalelor;

v pastrarea cuiteniei, purtarea de #nusi albe din bumbac cand se manipukeitografiile
si sA nu se ating niciodat partea cu emulsie a imaginii fotografice (ex:atifura,
negativul, transparea, lama etc.);

v’ preditirea unei suprafa de lucru curate;

v folosirea ambelor maini pentrutme fotografia sau sprijinirea acesteia cu o buch

carton tare;
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v' si nu se foloseaddbenzi adezive, capse, bolduri, clame sau benaizale pe materialul
fotografic;

v/ consultarea unui restaurator de fotografii n peai®le depozitii si manipukrii.

incasetarea

Toate casetele trebuiei gespecte testul PAT (Photo Activity Test) desdirs
standardul ANSI (American National Standards logdt 1T2/1988. Acest test riguros
evalueai efectul materialelor de protge asupra fotografiilor.

Materialele de protee pentru fotografii se Tmpart in dowrupe: hartie/cartoni
plastic. Hartiasi cartonul trebuie &sindeplineast urmatoarele criterii:
v continut ridicat de celuloz (aprox. 87%);
v" pH neutru (aprox. 6,5-7,5);
v’ continut de sulf redus, nedetectabil;
v si nu conina lignina, particule de metal, acid, peroxizi, formaldehide.

Materialele de proteie din plastic trebuieasindeplineasturmatoarele criterii:

(\

sa nu conina plastifiarti;

<\

suprafaa i nu fie nici lucioas dar nici natuita,

v este recomandat poliesterul pentru majoritatea naktor de protege atat timp cat
microclimatul este stabil. Excgp fac gravurile (cele colorate manuai)negativele cu
suprafge delicate (cum ar fi fga de emulsie), cele cu suport de &tidele cu plat

ferotipica, fotografiile ineimatesi filmele vechi.

Recomandri pentru microclimat
Fotografiile sunt extrem de sensibile la factaté mediu:

v" in general temperatura de depozitare trebuietiméh cat mai sgzuta si trebuie luate
masuri de reducere a expunerii la lumimadiaii UV, poluare atmosfericsi poluare cu
particule;

v’ gravurile alb-negryi negativele trebuiegstrate la temperaturi chiar mai joase de€Q8i
30-40 % UR;

v' materialul colorat trebuie depozitat in locutteroase (sub°2C) si 30-40 % UR pentru a
i se asigura longevitate. Tn prealabil trebuie ctas un specialist;

v/ pentru coleti mixte, se recomarid35-40 % UR;

v’ trebuie evitate fluctudle de temperatursi UR.
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Depozitarea
Fotografiile - este ideal ca fiecarei saii mapa sa de protge. Acest lucru reduce
deteriorareai confei protegie si suport fizic. Deoarece mapele de praedin hartie sunt
opace, fotografia trebuie sc@aatunci cand este cerceatamapele din plastic transparente in
forma de L (dod coli de poliester plasate una peste sltaticulate de-a lungul a dawolturi
apropiate (adiacente) cu o bucate carton in spate ca suport djoit) au avantajul de a
permite cercétorilor si vadi imaginea 4ra si 0 manipuleze direct, acest lucru reducand
posibilitatea zgarierii sau &tuirii (roaderii).

O grija deosebit trebuie aitati gravurilor supradimensionale fixate pe carton.
Cartonul este adesea asicextrem de fragil (sframicios). Siramarea suportului poate pune
in pericol imaginea, deoarece cartonul se poate taptimpul depozitrii sau manipurii,
deteriorand astfel gravura. De aceea, ele trebepoztate Th mape special confenatesi
manipulate cu ateie.

Dupa ce fotografile au fost s@zate corect in mape, plicuri, ele pot fi depoeitat
vertical sau orizontal in cutii de calitate (pentthivi), etichetate frontal. Depozitarea
orizontah a fotografiilor este preferahildepozitrii verticale, atata timp cat au un bun suport
si se eviti astfel deteriorarea mecaficum ar fi indoirea (incovoierea). Depozitaredivak
poate asigura accesul mai rapid la material. Inedenbazuri, trebuie evitasupraindrcarea
cutiilor, astfel incéat fotografiileasnu fie prea presate .

Gravuri in albume - pot fi interfoliate cu héartie de conservare fptafica, da& exist riscul
deteriotrii de la gravurile d@turate sau paginile aloumului. Aceasbasui nu trebuie ludt
daa legitura va avea de suferit dat@rivolumului de hartie intercakat(cresterea blocului
cartii). Nu trebuie folosite albumele moderne pentrtogvafii, de tipul celor cu adeziv sau
folii protectoare din plastic.

Albume foto - trebuie depozitate orizontal, de preferat ini captusite cu \al neacid.

Negative pe stici - trebuietinute fiecare intr-o invelitoare de hargiedepozitate vertical in
cutii captusite sau n cultii rezistente cu carton de separapé fiecare cinci pici.

Negative pe film- pot fi depozitate Tn carga de hartie sau poliester. Apoi pot fi puse inicuti
sau intr-un dispozitiv cu &gare.

Fotografii tubate - cum ar fi Daguerreotypas Ambrotypes trebuiginute orizontal in cutiile

lor si acestea depozitate n sertgifsau cutii.
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Cutiile care cotin material fotografic trebuiesazate pe rafturi metalice. Acolo unde
este posibil, obiectele de acgiemarime trebuie depozitate impreiyramestecarea obiectelor
de diferite ndrimi poate cauza abraziunga spargerea (@parea). Indiferent de dnmea
fotografiei, toate mapele dintr-o cutie trebuiefie de aceeg marime si conform cu nirimea

cutiei. Cutiile nu trebuie umplute la maximum.

Suporturi pentru film

Exista trei tipuri de material fotografic de kiaznitrat de celuloz, acetat de
celuloz si poliester. Aceste materiale au fost folosite spast pentru negative, transparente
pozitive, filme cinematografice, microfilmg alte produse fotografice.

Nitratul si acetatul de celuldzsunt instabile. Produsele rezultate in urma deégrad
pot cauza deteridri grave sau chiar distrugerea caigar fotografice. Astfel, instittiile
trebuie & izolezesi sa depoziteze corect nitratul de celldadeoarece este foarte inflamabil,

in special cand prezintleteriodri.

Film din nitrat de celuloz
v' A fost produs intre anii 1889-195ilin vogi intre anii 1900-1939;

Este instabiki extrem de inflamabil;

<\

v La temperatura camergi chiar mai ptin, se degradeaancetsi continuu, em@nd gaze
in urma procesului;

v' Daa aceste gaze nu posi@lin cutia Tn care seiptreaz filmul, atunci descompunerea se
accelereay, suportul se ingbensate, apoi devine maro, lipicios, asémicios si se
dezintegreax intr-o pulbere cenge-maro, care rezult din distrugerea completa
imaginii/sunetului;

v' Reatia poate conduce la combustia spoatan filmului, cu consecike dezastruoase

pentru materialele din jur, oamegnicladiri.

Film din acetat de celulaz
v' A fost introdus Tn 193§i din 1939 a inlocuit aproape in totalitate nittate celuloz;
v' Se descompune incet la temperatura camerei, reduitize care se aseawila miros cu

otetul - de aici procesul este cunoscut ca "sindraovetl;
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v Eventual se deterioreain totalitate;
v' Pari de curand, filmul din triacetat de celuoa fost considerat bun pentru inrediste

de arhiw; oricum, problemele de stabilitate au intervgndici.

Film din poliester

in general este cunoscut ca "film sigur". Pentregisttrile fotografice cele mai bune
(permanente), sunt recomandate filmele care incegzo poliester (polietilen tereftalat) ca
baz.

Manipularea

Filmul poate fi deterioratgor, chiarsi in condiii bune. Toate cele trei tipuri de filgn
liantul lor de gelatia pot fi zgariate, abrazionatg incrgite. Grasimile si murdaria de pe
maini pot de asemenea deteriora atat supgrtantul, catsi imaginea.

Imediat ce a inceput degradarea, filmul devine pnedispus la deteridn in timpul
manipubirii. Suportul deteriorat poate deveni rapidir@micios; Tn aceadtfazi, mutrile
repetate din depozit pot cauza detarioconsiderabile. Mai mult, materialele deteriorpts
deveni lipicioasegi sa adere la alte obiecte.

Ideal, filmul nu trebuie manipulat de nespestaki trebuie proiectat sau copiat numai
de un conservator de film. Manuitorii trebui@ oarte rinusi din bumbac, nepufoasei s
apuce numai de doiri si sa lucreze intr-un spai curat, bine luminat, bine ventilgitsuficient
de mare pentru procesare. Timpul de lucru cu neglatdeteriorate trebuie redus. Mancatul,

bautul sau fumatul nu trebuie permis in gplade procesare/examinare.

Recomandri pentru microclimat

Experiena recent a Institutului Rochester Pentru Permaaeimaginii explié@ relaia
dintre temperat@/UR din depozitsi stabilitatea n timp. Rezultatele, publicate Giidul
pentru depozitarea filmului acetaprevad viata unui film relativ nousi a filmelor deja
degradate la diferite combitiade UR si temperatui. Urmatorul tabel ilustreaz viata
prevazuti pentru anumite congii de depozitare. Primul nuinde ani in anumite condide
depozitare (vezi rubrica Ani din tabel) este estamgpentru film noyi al doilea nunir este

pentru filmul ce a inceputise deterioreze.
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Loc Temp.si UR Ani
Birou/Aer condiionat 21°Cla50 % UR 40 -5
Depozit &coros 18°Cla 35 % UR 90 - 15
Depozit Bicoros 13°Cla30 % UR 200 - 40
Depozit eicoros 4°Cla30% UR 800 - 130
Depozit rece -04°C la 30 % UR 1500 - 400
Depozit rece -18°C la 30 % UR 1500 - 400

Ghidul este foarte folositor pentru un manager ddeadi, deoarece costul
imburatatirii conditiilor de depozitare poate fi direct comparat cudigiile masurate in ani
ale cantiftii de film prezervat. Aa cum se indic in ghid, depozitarea la rece este singura
optiune viabik pentru a rari stabilitatea materialului careadleja semne de deterioragie
pentru a pstra materialul nou in condibune.

Daci depozitarea la rece nu este aiwpe pe termen scurt, §pd de depozitare
trebuie bine ventilat pentru a preveni acumularea ghze acide care duc la rgiac
autocatalitice de degradare a filmelor celuloziee. cat este posibil, mediul trebuig fee

stabil, recei uscat. Fluctugile insemnate de temperaiui UR trebuie evitate.

Depozitarea separdét

Ideal, fiecare tip de suport pentru film ar trebdepozitat separat. Organizand
depozitarea in acest fel, sunt protejate celetaiperturi fotografice de @anea deteriorasta
produilor de degradare a nitratului de celulog acetatului de celuldz In special, acidul
azotic format prin degradarea nitratului de celalpaate duce lagtirea imaginilor argintate,
slabirea legturilor din gelatira si corodarea cutiilor metalice in care sunt depézifdmele.
Acest mod de organizare pe tipuri de materiale faaeeficieni monitorizarea condilor de
conservare a colétor.

Este important & se separe diferitele tipuri de suporturi, daste posibilsi de
asemenea este importatitse separe suportul deteriorat de cel aflat ire darconservare

bura.

Incasetarea

Se apli@ acelai standard cai pentru materialul fotografic.
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Depozitarea generdl

Foliile, cum ar fi negativelgi transparentele trebuie puse in mape, mapeletiinsau
sertaresi aceste cutii sau sertare n rafturi metaliceisdiset.

Filmul roluit, cum ar fi filmul cinematografigi microfilmul, trebuie @strat rulat pe
tija (rold), cu partea emulsior@in interiorsi introdus in cutii &ra plastifiarti, cloruri sau
peroxizi. Materialele acceptate pentru corite@area cutiilor sunt polietilena sau
polipropilena. Orice hartie ce come informaii bibliografice despre filmgsi orice hartie de
ambalaj trebuie indéptate din interiorul cutiegi depozitate separat cu documeigtaferen.

Atat materialele plane céitcele roluite trebuie depozitate orizontal peusftnetalice

in condtiii corespunitoare de temperatirUR, luminozitatsi circulatie a aerului.
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Tnregistr ari audio

Cea mai cunosciiforma de inregistrare audio care s&sgte in biblioteci o
reprezini discurile long-play cu micro fnregistrare (12 in@8 *® rot/min si 7 inch, 45

rot/min), de obicei din policlordrde vinil presat sau discurilgerlac de 78 rot/min.

Discuri serlac

Primul discserlac dateazdin 1890si acest format a fost folosit parin 1950, cand,
treptat, a fost Tnlocuit cu discuri vinil.

Determinarea cauzelor deg#aid discurilor serlac este difich deoarece exi&to mare
varietate a calitii acestorgi a materialului de umplere folosit de manufacturie

intr-un mediu de depozitare corespitor, aceste discuri sufeo fragilizare lent,
progresiv a serlacului. Nivelurile ridicate ale umidiii accelereax fragilizarea discurilor
serlac. Aceadt fragilizare duce la apaid unei pudre fine ce se pierde de pe disc la feeca
folosire, indeprtand efectiv informg@a inregistrat. Materialele organice din agregate sunt

susceptibile atacului fungic, cu toatese spuneiserlacul ar fi rezistent la fungi.

Discuri vinil

Cu toate & vinilul este stabil, viga discului nu este nelimitat Discurile vinil sunt
confegionate din policlorut de vinil (PVC), care se degradéazhimic Tn urma expunerii la
ultraviolete si caldura. Stabilizarea se poate face prinaaghrea unei substgnchimice —
rezina - in timpul producerii discului. Aceastaprevine degradarea, dar o controkeaz

Discurile vinil sunt rezistente atacului fungi¢ nu sunt afectate de umiditatea

crescul.

Manipularea
v' Scoaté@ discul din copett (cu cartgul interior) tindndu-l Tn faa corpuluisi
aplicand o presiunesaari cu 0 maa si inclinati coperta deschis Impingai
discul afa# tindnd de call cartwului interior. Evitai sa presa discul cu
degetele, deoarece praful existent intre gagitwisc va ajunge gantuletele
acestuia.
v" Scoaté discul din carty prin inclinarea acestuia lasgi-I sa alunece ncet in

palma deschisastfel incat marginileascad in interiorul articuléei degetului
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mare. Degetul mijlociu trebuieassugina centrul etichetei. Niciodat nu
scoat@ discul introducand mana in interiorul cautlui.

v" Pentru atine un disc, plagadegetul mare pe marginea discului, iar restul
degetelor acelega maini in centrul etichetei pentru a-i asigura iktul.
Folosti ambele maini pentru ane discul de margingi a-l pune pe platanul

aparatului.

Depozitarea

v Depozitai discurile in cartge fine de polietilelr Evitai sa folositi cartuse de hartie,
carton sau PVC,;

v" Nu lasai discurile in apropierea surselor diddura sau lumi (in special ultraviole),
deoarece sunt influgaite negativde amandgu

v Nu aezai obiecte grele pe discuri. Nu trebuie nicicdagezate unul peste altul;

v' Depozitai-le vertical;

v" Nu depozité discurile pe rafturi necorespuiinare (presiune difesitde-a lungul raftului,
distana de separare mai mare de 10-15 cm);

v" Nu intercala discuri de narimi diferite, cele mici se pot pierde sau detaxjdn timp ce
discurile mari sunt supuse unei presiuni inegale;

v Indepirtati inregistérile de gramofon cu invelitori mici (LP). Acesteatgontinua 3 se

micsoreze ducand la ondularea discului.

Recomandri pentru depozitare

Un microclimat corespuror pentru depozitarea inregigitor audio este eseial
pentru a intarzia degradarea. Flugiuaruste si mari ale temperaturgi umiditatii pot afecta
anumite proprieiti chimice ale plasticului, cauzand distorsiuni a&@alitatii sunetului si
ondularea discului. Se recomariB °C si 40% UR.

Mucegaiul de pe supratdiscului poate cauza ciupirea, fapt ce detefrs@iderea
calitatii Tnregistrii.

Praful, combinat cu presiunea exercitate acul aparatului, poate uza permanent
peraii santurilor, afectand calitatea nregisti; praful poate fi de asemenea Trtip

permanent in substgate termoplastice.
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Suport magnetic

Benzile magnetice (inregistr audiosi video pe casete, baide calculator bobinpe
bobim, dischete de calculator, etc.) sunt in generafemgonate dintr-un strat de oxid de
crom sau de fier legat cu un adeziv peabde film poliesteric. Acest adeziv de ibgra este
susceptibil la deteriorare, prin hidralizi oxidare. Deoarece informa este stocatpe banda
magnetid Tn scheme formate din particule magnetizate, opgm¥dere sau dezordine a
oxidului magnetic duce la pierderea infottiea

inca din 1950, au existat mai mult de 40 de formatewidare au variat caamme,
viteza si maniei de conducere a benzii. Casetele sunt mult mairsyb mai slabe decat
benzile bobia pe bobia si speraa de viga la uzué este foarte scuit Benzile bobia pe
bobini se folosesc pentruigtrarea pe temen lung.

Banda magnetic are durata de via mult mai mié@ decat se presupune. Banda
magnetid cu o vechime de 15 ani are sigur nevoie deti@enmajoritatea benzilor de peste

20 de ani neceditajutor profesionist.

Manipularea

v" Reducé manipularea;

v Evitati s3 atingei suprafaa oricirei benzi sau dischete de calculatoragdnea de pe piele
lasi reziduuri care vor mugdi capul de redarg va atrage praful;

v" Nu atingei suprafaa benzii sau marginea carcasei decatidzste absolut necesar
atunci purta manusi fine;

v Nu foloski produse comerciale pentru a #ar benzilesi dischetele. Contadiaun
profesionist pentru a cita si repara benzile murdare sau deteriorate;

v Introducei benzilesi dischetele Tn carcasele individuale imediat dégdosire pentru a
evita posibilele deteriari si praful;

v" Nu folosii niciodat clame de birou sau banh@dezid pentru a at@ notie direct pe

casete, bobine sau dischete;

Manipulgi banda numai in zone curate;

Nu lasai banda sau s@anea benziifra imagine pe podea;

Introducei benzile n carcasele lor cand nu le folpsi

Nu sapai benzile pe josi nu le expung socului;

AN NEENEEN

Indepirtati banda deterioratsau segunea benziifra imagine din benzile deschise;
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v" Nu folosti benzi adezive comerciale pentru aifhtaptul benzii sau pentru Tmhbin.

Dac este necesar, folasadezivi desting acestor scopuri.

Folosirea

v' Etichetai toate casetele;

v' Reglai aparatele conform specifigdor produdcitorului pentru a evita deteriorarea
casetelor deatre acestea;

v Curatati capul de Tnregistrare-redare periodic, la intervacomandate;

v Inlaturati benzile cu zgarieturi sau orice @ltleteriorare a suprafs, care pot genera
reziduuri chimice in interiorul aparaturii;

v Folosti o caset de cuiitare dug rularea unei benzi deteriorate;

v Asigurgi-va ca benzile pentru refolosire sunt compjtgrse nhainte de a fi puse din nou in
folosinta;

v' Periodic rula si derulgi rapid benzile;

(\

Nu lasgi o band rulat pari la mijloc — intotdeauna derdi&n intregime banda;

v Protejai aparaturgi benzile de praf.

Copii de sigurami

Pierderea unei dischete de calculator nu inségomerderea unei caniii mari de
informaie. De aceea, copiile de sigutase impun ca o asu@ de conservare a inregigifor
pe calculator. Metmerea unei baze de date face parte din sarcinanstiutii, deci zilnic, se
impune copierea unei informiade pe hard-disk pe dischete sau benzi de sigur@a parte a
prevenirii dezastrelor, depozitaopiile de siguraf in alé cladire.

Benzile audio, videai de calculator care necesppastrarea pe perioade lungi de timp
implica copierea periodicpentru a asigura accesul la infotiealLa fiecare 3-5 ani, recopia
toate benzile principale pe benzi poliestericerdati calitate Tn formatele stabilite curent de
media. Fologi copia principal doar atunci cand fageo alta copie. Facg copiile benzilor
principale in perioade diferite de timp pentru amibatrani toate odat

Folosti bandi audio bobi&i pe bobid pentru copii audio principale. O transcriere a
unei benzi audio sau video poate fi de asemenesmitolca o copie de uz sau copie de
sigurana. O transcriere poate cme in intregime banda origirdalsau numai un extras.
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Evoluria
Formatele informgonale dispar pe &suia ce apar noi tehnologii. Numai in ultimii 20

de ani, 8 formate de benzi, format video beta, bamdeo 1/2 inch, 3 inch, §* inchsi 8

inch, dischete de calculatgiralte formate au fost scoase din uz.

Accesul la informae este limitat atunci cand aparatura necesatirii acestor

inregistiri se defectedzsi nu poate fi inlocut. Pentru a asigura accesul la infotima

copiai formatele vechi pe o tehnologie stabiln care aparatura de redar@méane in

actualitate.

(\

Depozitarea
Tineti benzilesi dischetele departe de cAmpuri magnetice — nuzligdoenzi deasupra
aparaturii electrice;
Mentineti zonele de depozitare curaigfara praf. Praful atraggi merntine umezealai va
hidroliza, fiind o cauz principak a degradrii pe termen lung a benzii magnetice. De
asemenea, praful poate cauza detanigermanente benzii;
Nu lasgi bobinele deschise sau benzile de casete expssate;
Depozitai vertical bobinele deschisg casetele cu bobinsau bansl Bobinele trebuie
suginute de rai;
Folosti bobine sau casete, cutii/carcasaccesorii de calitate;
Folosti camasi protectoare pentru benzile bobine deschise;
Nu depozita benzile in mape/cutii de carton de calitate i@, care pot fi acide sau in

cutii de vinil ce corin clor.

Condiii de microclimat pentru depozitare
Spaiul de depozitare a benzilor trebuig e recesi uscat: 1%3 °C si 30-40 % UR
reprezentand congi optime de depozitare. aklura excesi¥ sau frigul vor deteriora
mediul magnetic;
UR de aproximativ 40% acceler@ateteriorarea liantului benzii;
Evitati sa expuné benzile la schimiri bruste de temperatdar Daca temperatura de
depozitaresi manipulare difex cu mai mult de 8C, stabilti un timp de aclimatizare de

aproximativ 4 ore pentru fiecare 1G diferena.
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Mediul optic

Discuri laser

Discurile laser au a@pout in 1978si Tn mod obgnuit sunt dintr-un disc de stickau
plastic de 30 cm. Milioane dganturi sunt inscriggionate in suprata cititi de o und laser
direaionat catre aceasta. O uadle lumira este reflectat care mai apoi este convettintr-

un semnal conveional analog.

CD-ROM

CD-Rom (compact disc — ciie doar memorie) derivdin compact disc audigi a
aparut la mijlocul anilor 1980, dimensiunile fizigg caracteristicile fiind acelga Diferena
principak dintre CD-Romsi CD-Audio este aceeai c€D-Audio conine numai date audio, in
timp ce CD-Rom poate cg@ne date audio, de calculatgrvideo.

Matrita de plastic a compact discului doe o spiral continui desarturi, in care sunt
stocate date. Un strat reflector de aluminiu pegraserului din cititorul de compact dist s
citeasd informaia codificat.. Integritatea datelor este asigdrde un strat protector de lac pe

0 partesi un substrat de plastic de partea cealalt

Manipularea

Cele mai mari grgeli de manipulare a unui disc optic sunt indoirea &teparea
suprafeei cu un obiect as¢itt Aceste aguni deformeaz substratulgsterg santurile si fac ca
zone ale disculuiasdeviri de necitit. Un stilou asati (un pix, de exemplu) poate comprima
substratul policarbonat stratul metalic reflector din z&nNu lasai discuri in cititor. Purta

manusi fine cand manipukamediul optic.

Etichetarea

Aplicarea de etichete de orice fel poate dezechilin disc optigi poate face dificd
citirea acestuia. De asemenea, etichetele se gptidde in condii de umiditate. O datce
eticheta se aflpe disc, nu trebuigigncerca si o indepirtati. indepirtarea etichetei creean
apisare concentrafintr-o zord mica. Asemenea tensiune poate duce la delaminaregtiatp
pentru un CD inscrgonabil. Daé@ este necesari sscriem pe disc, se va alege un marker
moale, dasi in acest caz unii solve@mi marker-ului pot produce deterdor prin migrarea in

lacul de protege.
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Curdtarea

Evitati sa folositi solverti de cuiitare. Praful sau muiida vor fi sterse cu o cagp
speciad pentru lentile, non-abraziy dar este de preferat éarea cu jet de aer. Cu guiri
usoare,stergai discul dinspre centru spre margine.shéirea trebuieasfie radiak (ca spiele

unei rai), nu in forna de cerc.

Depozitarea

Carcasele acrilice cu care sunt echipate de pataliigi distribuitori asigudi o buri
protecgie impotriva zgarieturilor, prafului, lumingi schimkirilor bruste de umiditate.

Protejai carcasele individuale de CD prin depozitareaitocutie inchis, dulap sau
fiset. Aceast masui@ asigui o protetie suplimentat impotriva luminii, prafului si
fluctuaiilor de microclimat. Dag productorul prevede un carton separator sau alt mateuial

functie de carcas acesta trebuieaptrat.

Condiii de microclimat recomandate pentru depozitare

Discurile optice trebuie depozitate intr-un medita fpraf, rece (sub 20C) si cu o
umiditate medie (40% UR). &lura si umiditatea vor determina oxidarea stratului metal
reflector, innegrirea materiei coloraniedeteriorarea substratului polimegica lacului. Nu

lasai discurile sub agunea razelor solare.
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REFORMATAREA

De ce material reformatat?

Reducerea uzurj a deterioirii originalelor

Selectarea formatului
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Biroul comercial de microforme / Firme speciale@t producerea de microforme
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Digitizareasi microfilmarea combinate
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De ce material reformatat?

Cu toate & bibliotecarii pot preveni deteriorarea caléor si rata lor de deteriorare,
putine instituii Tsi pot permite o muricintensivd si un proces costisitor de conservare a
coleaiilor proprii. Ceea ce este posibil ar fi prezeeearcoinutului prin punerea lui intr-o
alta forma, un format mai durabil (reformatarea). Sunt dispib@ multe publicaéi pe aceast
temi si ele cuprind in detaliu problemele pe care refdarea le ridid@ catsi metodelesi
tehnicile implicate. Acest capitol adiuicele mai comune problemgese ocup in special de
mediul de reformatare. De asemenea, trebuie dnaihtnaterialul care trebuie reformatat
necesii 0 manuire foarte atent

Materialul de biblioteg si de arhivi este reformatat din numeroase motive:

v" Pentru a conserva comutul;

v" Pentru a reduce uzugadistrugerea originalelor;

v' Pentru a economisi sgpa — materialul fragilsi foarte deteriorat poate fi scos
din aria de depozitare daau are valoare de artefagtdac singura calitate o
reprezind continutul lui;

v Pentru a imbutati accesul — copii ale microfilmelai mediilor digitizate pot
fi consultate, dand posibilitatea acagisde citre mai mufi utilizatori in
acelai timp;

v" Pentru duplicate din motive de securitate, Tn cdmutare originalele sunt
deteriorate, sau pentru ca acesteatsfie furate sau distruse.

Pentru a fi un succes in procesul de prezervafermatarea depinde de cooperarea
institutiilor la scad naionak si interngionak. Trebuie iniiate proiecte precum EROMM
(European Register of Microfilm Masters), care esteaz de date a microformelor existente
in cele mai importante biblioteci din Europa. EROMNtegistreaz ce texte reformatate
exisi si unde, astfel incat institile sa evite duplicarea eforturilor (d@uinstituii sa
microfilmeze acelg ziar este o pierdere de bani, atunci cand otinsia reformatat o serie
de ziaresi existi un set Tintr-un okaapropiat). Mai mult, cooperarea intre bibliotesiee
necesat in planificarea reformatilor (ce anumssi care institgie). Au fost publicate multe
ghiduri pentru a ajuta bibliotecarii Tn selectarsterialului pentru reformatargi in
organizarea programelor de reformatare. In gerteehluie & se &spund la urmitoarele
intrekri:

v' Este un document in mai multe exemplare sau @antc/r

v’ Exista alte copii In bibliotez sau in alt parte?
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v" Necesii documentul &fie conservat (este hartia deja, sau va devemirpiat
acida sau siramicioad)?

v Este posibil & se Tnlocuiastcdocumentul?

(\

Este documentul, sau va deveni greu de utilizat?

v Trebuie documentulastrat in forma original

Reducerea uzurigi a deteriouirii originalelor
Cand obiectivul este de a reduce uziigeteriorarea originalelor, trebuie luatasuri
speciale pentru a preveni deteriorarea documentulliin timpul procesului reprografic.

Reformatarea cgée acest risc datodinumarului mare de manuiri implicate in proces.

Selectarea formatului
Existi trei modalititi de reformatare:
v Fotocopierea (xerografierea)
v" Microfilmarea
v Digitizarea
Fiecare reprezititavantajesi dezavantaje, dar ele pot servi diferitelor scogutoate sunt

prezente in bibliotecintr-un anumit grad.

Fotocopierea (Xerografierea)

Fotocopierea ca proces de reformatare nu esteijloc momplet de prezervare. Este

folosita in special pentru inlocuirea paginilor klips

v Informatia deteriorat sau lipg din volumele foarte solicitate poate fi cogigit
legat pentru a fi depozitatin rafturi cu acces liber.

v Fotocopierea poate fi utilizacand materialul fragilizat nu mai poate fi folosit
fara a risca noi deteridri, iar o fotocopie (mai degrébdecat pe film) este
dorita dar nu este disponikila o editus.

in fiecare caz, este eg@h ca fotocopiile & fie de bu calitatesi pe hartie permanent

Avantaje
v" Nu este necesap maina de citit, ci numai fotocopiatorul;

80



(\

Suportulsi formatul original pot fi gstrate;

in mod normal costurile sunt mai mici decat in gltecese, mai ales daoriginalul
este un document monocrom;

Conservatorul de bibliotéc sau publicul prefér sa utilizeze facsimile decat

microfilme, excepe facand documentele mari, cum ar fi ziarele.

Dezavantaje

Fotocopiile ficute direct de pe document sunt in general de labi salitate decat
microfilmele;

Costul fotocopierii ulterioare este mai ridicat detm cazul microfilmelor;

Existi o pierdere de informig, Tn special pentru grafic

Daa se pastreaz originalul, trebuie creat mai mult spade depozitare.

Hartia de fotocopiere, tonesi masini

v Hartia: fotocopiile trebuie executate pe hartieecaorespunde standardelor
Institutului  Naional de Standardizare American (ANSI) pentru learti
permanerd, Z 39.48-1992 sau ISO 9706, folosind osma de copiat alb-
negru, deoarece fotocopiile color nu sunt stalelégomen lung.

v Toner: alte considetiasunt calitatea tonerului (este recomandat negnbon)
si fuziunea tonerului cu hartia. Miaile de fotocopiat trebuie inttiaute pentru
a ne asiguraactemperatura este biucorect) pentru fuzionarea tonerului cu
hartia. Daé o copie recentatuta se murdreste cand se face proba gtergere
a imaginii, maina nu a impresionat bine imaginea pe haitiecbuie reficuta.

v" Masini: limita de fotocopiere n fotocopierile aluite din biblioted exercit
0 presare foarte mare asupraateglor si inevitabil produce deteriorarea lor.
Fotocopiatoarele care permit fotocopierea @a fa sus sunt preferabile. Mai
mult, acum sunt disponibile fotocopiatoare caretidigaz textul si imaginile.
Ele pot oline o imagine de buncalitate chiagi in cazul volumelor care nu se
port deschide perfect.
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Microfilmarea

Procesul microfilmirii

S-au publicat o serie de standarde care agopmmte aspectele producerii de

microfilme si depozitirii acestora. Prezervarea microfilmelor implin nundr de pai:

v
v

Selectarea — luarea deciziei asupra materialultieteiie filmat;

Pregitirea — controlarea dacenaterialul este complet; cigareasi repararea paginilor;
identificarea gintelor” care necesitdetalii cum ar fi titlulsi marirea caracterului de
litera,

Filmarea — similat procedurilor de baizfotografice;

Procesarea filmului — dépexpunere, filmul este procesat la standardelerkigaasi
testat pentru a ne asiguraau fost indefrtate toate reziduurile chimice rezultate din
procesare;

Inspectarea — ddpprocesare filmul este inspectai (su aila defecte, 5 fie lizibil si
complet);

Crearea inregistrii — (format MARC) pentru a facilita accesul Bm si a preveni

dublarea efortului.

Biroul comercial de microforme / Firme specializaia producerea de microforme

v

Folosirea unui birou comercial de microforme / ufiene specializate poate fi mai
economid decat intemeierea unei opgrgoroprii. Este de importga vitala s
evaluim calificarea origrei companii de servicii de microfilmare;

Vorbiti cu alte instittii, arhive particularesi intrebai despre experigaa lor cu
companiile de microfilmare;

intrebai firmele potemiale asupra experiggi lor in filmaresi dac exisé probleme
tehnice Tn cazul materialelor fragile sau supradisienate;

Iintrebai cel puin trei referen din alte instituii;

Contacta persoane avizateasvedei cum manuigte inregistirile vanztorul de
microfilme, cum gseste partile deterioratai cum aplié coregiile de refilmare;
Inspectéi operaia de microfilmare. Puneintreliri despre standarde, procedgri
securitate;

Redacté un contract intre institie si firma specializat;

Pregititi 0 mosta de film.
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Avantaje

v Un istoric bogat — materialul de bibliotea fost reprodus in microformate indin
1930;

Problemele legate de tehnologie au fostigieg

Exista numeroase standarde pentru filmare, procesaepozitare;

Microformele pot fi create cu bani foi, multiplicatesi distribuite;

Microformele pot fi digitizate daics-a folosit un film de buncalitate;

AN NN

Filmul este foarte compact.

Dezavantaje

v' Rezerva cititorului pentru alt suport decéat cel giap — Tn general ngimile de citit
microforme din biblioteci sunt de skabalitatesi nu asigui comfortul necesar;
v’ Utilizatorii trebuie 4 acceseze filmul manual pentru:
Localizarea cadrului dorit;
Incircarea In mgina de citit microforme;
Derularea bobinei pentru a asj imaginea dorit
Daa filmul nu se g@seste in biblioted poate duragptaimani paid s fie trimis;
Filmul se poate zgaria la manipulare;
Fiecare copie ulterioaiisi pierde din rezoltie (J10%);
Reproducerea de pe film pe héartie poate fi deastabtate;
Variabilele din timpul crarii filmului sunt dificil de controlat;

Calitatea imaginii poate fi determidade-abia dup ce flmarea este compiet

N N N N N N

Paginile defecte trebuie refilmageimbinate in filmul intial.

Tipuri de microfilm

Haloizi de argint-gelatih — singurul tip pentru negativele principale deiathcare
trebuie depozitate sepakatin condtii riguroase de control. Negativele principale ss$esc
pentru executarea de noi coginiciodag pentru vizionare.

Diazo — o copie provizorie se poate face de petnhegjgrincipal pe film diazo de pe
care se vor executa alte copii.

Vesicular — copii pozitive se pot face pe film \eedar pentru circulge.

Filmele diazosi vesicular nu ofer in timp calitatea filmului de arhiy dar depozitate

in condtiii corespunitoare pot dura 25-100 ani.
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Recomandri pentru depozitarei microclimat

Majoritatea recomaridilor pentru film se aplig si microformelor. Multe filme din
coleaiile existente sunt pe suport de acetat. Asemeima e descompun chimic, rezultand
un miros de tsi in final ducand la contractargadeteriorarea emulsiei. intr-adey toate
filmele celulozice sunt susceptibile detefiiir Rata de deteriorare a filmului gte gradual
pari cand atinge punctul autocatalitic, dugceea nregistrand gteri rapide. Temperatuga
umiditatea au un impact semnificativ asupra timpd@atingere a punctului autocatalitic.

Depozitat corecgi avand o procesare adecydilmul alb-negru, cu haloizi de argint-
gelatim are o vig de folosire delJ 500 ani, mult mai mult decat multe originale debsl
calitate. Oricum, depozitaregi procesarea in condi improprii va reduce longevitatea

filmului.

v" Negativele principale trebuie depozitate in sul§eal seifuri, pentru £ nu se
poate metine UR necesd), fara prafsi poluarti atmosfericisi merntinute la
temperatura de 18 2 °C, cu un nivel constant al UR intre 8040 % pentru
haloizi de argint-gelatihpe suport de ester celulozic30-40 % pentru haloizi

de argint-gelati pe suport poliesteric;

v' Copii intermediare pe film diazei copii vizuale pe film vesicular pot fi
depozitate in condi mai puin severe. Oricum, conglle de mediu &corossi
uscat vor ajuta la prelungirea trieacestor tipuri de film;

v In toate cazurile, fluctuale rapide de URi temperatux trebuie evitate;

v" Imaginile pe film diazo vor 3i si expunerea la lumihva accelera jirea,
astfel filmele diazo trebuie depozitate la intunmes intotdeauna in cutie
atunci cand nu se folosesc;

v" Filmul vesicular este n special vulnerabil la priafemperatut inalti produs
de mainile de citit microfilme, deci este important deerinut maina curai
si rece;

v Cutiile trebuie § fie neacide, & nu conina ageni de oxidaresi si respecte
testul PAT (Photographic Activity Test) specifick# ANSI Standard IT 9.2-
1991.
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Digitizarea

Ce este digitizarea?

Digitizarea este o modalitate de inregistrargtocare a imaginilor folosind tehnologia
computerului. O camerdigitala sau un scanner va executa o fotografie electipnare este
converti ntr-un cod digital binar (in esgrformat din Osi 1) si care poate fi vizionatpe un
ecran de calculator sau priritgge hartie (tipritd). Datele sunt stocate pe suport magngtic
optic. Informaia cortinuta in imaginile digitale nu este conveitiin forma alfa-numerié in
timpul scadrii, din aceast cauz nu se pot face aatiri in text (necesit o indexare

ulterioat).

Recunoaterea caracterului optic (OCR)

Softul Optical Character Recognition (OCR) permaenvertirea unui document
tiparit scanat intr-un text care poate fi editat fahosiprograme de editare. Dinigate,
procesul nu este perfegttrebuie corectat apoiazand ce litere lipsesc. Mai mult, programele
OCR nu sunt capabilei salveze documentul in fontipografici originak sau ca paginde
carte.

Avantaje

Digitizarea ofef acces rapid unui nuinmare de utilizatori din lumea intreag
Imaginile pot fi restaurate electrorsicmarite (intensificate);
Copiile pentru utilizatori sunt de calitate foalten;

Redisirea automatfaciliteaz gasirea informéei;

ASERNEE N NERN

Digitizarea produce imagini care pot fi reproduse de céate ori este nevoiari
pierderea caliiii;

<\

Imaginile digitizate nu au de suferit Tn urma atifii.

Dezavantaje

v Necesii echipament costisitor pentru tehnologia folbdét convertireasi regisirea
Tnregistrii;

v" Imaginea digital, pe ecran sau printatnu poate fi deocamdaacceptat ca Tnlocuitor
legal al originalului;

v Standardele au lacune in multe probleme;
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v' Stocarea digital nu este deocamdatacceptat ca o arhiv adevrati — necesit
monitorizare contindisau improsjtare periodi& si transfer;

v Sistemul de g@onare va deveni invechit §i¢ din uz);

v' Este o tehnit relativ de varf, dar costurile vor &ea rapid pentru stocarg
producere;

v" Timpul necesar pentru captargiastocarea imaginilor de arhivia rezoluie foarte
buri si costurile ce le impli& cresc odatcu crgterea caliitii;

v Este costisitorase reproducimagini color.

Perimarea tehnicilor — probleme

Viata tehnologié scurti a oricirui mediu optic sau electronic, sofggilhardul asociat
reprezind o problend majoi care nu se pune in cazul microfiinn ca proces de reformatare.
Hardul si softul se schimip rapid, prin apatia de noi versiuni. In plus, tehnologiile vin
plead. Bibliotecile, probabil, nu vor putea folosi maltlin tehnologiile de azi in viitor. In
mod sigur, componente ale hardului nu vor mai @iduse, iar softul vechi nu va mai putea
rula pe mainile noi. Aceasta insearirta bibliotecile nu vor putea régi informgia stocai
pe mediu optic peste 25 de gniaceasta va fi sigur o problénpeste 100 de ani. Problema
perimarii tehnicilor se va punei pentru copiile de arhivpe suport magnetig optic, care

vor ,migra” atunci cand noi tehnologii vor devetasdard.

Digitizareasi microfilmarea combinate

Strategia de prezervare prefargentru urnitoarea decadeste producerea atat de
microfilm principal pentru prezervare ciitde mediu digital principal pentru acces. Politica
de filmare este prefegain intregime. Oricum, dezvoltarea rapa tehnologiei computerelor,
apartia echipamentului sofisticat, care poate producerafilm si imagini digitale de
rezoluie Tnal@, simultansi la un cost sizut si presiunea exercitatde utilizatori pentru

asigurarea accesului vor duce la preferarea tegimldigitale.
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Prelucrarea materialului de biblioteca

Etichete (coduri de bare)stampile

Boral, J. ‘The Great Spine and Box Label Mysterphbey Newsletter, vol. 20 no. 3, August
1996.
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Legatura materialului de biblioteca
Ritzenthaler, Mary Lynn. Preservation of Archivad®rds

http://www.nara.gov/nara/preserva/maintena/hm1.html

Reguli pentru silile de lectura
Suporti pentru carti
Clarkson, Christopher. ‘The Safe Handling and Cigpdf Medieval Manuscripts and Early
Printed Books’, Book and Paper Conservation PrdogsedLjubljana: 1997.

Xerografierea (Fotocopierea)
Photocopying of Library and Archive Materials. Lamd National Preservation Office, 1994.

Metode de depozitaresi manuire
Handling Books in General Collections, Atlanta, G2outheastern Library Network, 1992.
http://palimpsest.stanford.edu/solinet/hndlbook.htm

Page, Susan and Diane S. Nixon. ‘Storing and Hagdliversized Documents’. Restaurator,
vol. 15 no. 3, 1994.

Palmer, Patricia. Stacks Management: Shelf Maimea#&rocedures.

http://palimpsest.stanford.edu/byauth/palmer/palntet

Pickwoad, N. ‘Books and Libraries’. The Nationau$t Manual of Housekeeping, eds. and
comp. Hermione Sandwith and Sheila Stainton. Hadeaorth: Penguin,
1993.

Protejarea prin incasetaresi infoliere a cartilor si a materialului papetar
Brown, Margaret R. Boxes for the protection of raamoks: their design and construction.

Washington: Library of Congress, 1982.

Kulka, E. Archival Enclosures: a guide. Ottowa: &adian Council of Archives, 1995.
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Stagnitto, J. ‘The Shrink Wrap Project at Rutgersiviarsity Special Collections and
Archives’, The Book and Paper Group Annual, vol. ¥2ashington, DC: The American

Institute for Conservation of Historic & Artistic ¥vks, 1993.

Vine, Mark G. and William K. Hollinger. ‘Active Attmival Housing'. Restaurator, vol. 14 no.
3, 1993.

Fascicule
Lindsay, Helen and Christopher Clarkson. ‘Housimggt-sheet Material: the Development
of the Fascicule System at the Bodleian Libraryie Paper Conservator, vol. 18, 1994.

Expozitii

Blaser, Linda. ‘Construction of Plexiglas Book Qemd. The Book and Paper Group Annual
15. Washington, DC: American Institute for Conséioraof Historic and

Artistic Works, 1996.

Clarkson, Christopher. ‘Preservation and Display ®ihgle Parchment Leaves and
Fragments’, Conservation of Library and Archive Btéils and the Graphic Arts, ed.
Guy Petherbridge. London: Butterworths, 1987.

Shenton, Helen. ‘Developments in the Display of Boat the Victoria and Albert Museum’.
The Paper Conservator 21, 1997.

Stolow, Nathan. Conservation and Exhibitions — WHagk Transport, Storage and

Environmental Considerations. London: Butterworit887.

Varlamoff, Marie Thérese. ‘Recommendations Regardinans of Library Documents to
Exhibitions’. IFLA Journal 13, no. 4, 1987.

SUPORTURI PENTRU FOTOGRAFIE SI FILM

Suporturi pentru fotografie
‘Cahier des charges pour les expositions de phapbges’. Eclipse. Paris: SFIIC Groupe
photographie, 1996.
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Hendriks, Klaus B. and Brian Lesser. ‘Disaster Bregness and Recovery: Photographic
Materials’. American Archivist, 46 Winter 1983.

McCormick-Goodhart, M. H. ‘The Allowable Temperatuand Humidity Range for the Safe
Use and Storage of Photographic Materials’. Thenkdwf the Society of Archivists, vol. 17
no. 1, 1996.

Paine, C., ed. Standards in the Museum Care obBtayhic Collections. London: Museums
& Galleries Commission, 1996.

Roosa, M. Preservation Packet: Care, Handling andage of Photographs. Washington:
IFLA-PAC, 1992.

Wilhelm, H. The Permanence and Care of Color Phafdts: Traditional and Digital Color
Prints, Color Negatives, Slides, and Motion Picsur@érinnell, 1A: Preservation Publishing
Co., 1993.

Suporturi pentru film

Fischer, Monique C. and Andrew Robb. ‘Guidelinas@are and Identification of Film-based
Photographic Materials’. Topics in Photographicdereation, vol. 5. Washington,

DC: The American Institute for Conservation of ldist & Artistic Works, 1993.

Messier, P. Preserving Your Collection of Film-Base”hotographic Negatives.

http://palimpsest.stanford.edu:80/byauth/messigrmec.html

Reilly, James M. IPI Storage Guide for Acetate FiRochester, NY: Image Permanence
Institute, 1993.

SUPORTURI PENTRU MATERIALELE AUDIOVIZUALE

Inregistr ari audio
Boston, George, ‘Survey of Endangered Audio CasTidénternational Preservation News, no.
14, May 1997.
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Calas, Marie-France and Jean-Marc Fontaine. La €watson des Documents Sonores.
Paris: CNRS Editions, 1996.

St-Laurent, Gilles. The Care and Handling of Reedrd Sound Materials.
http://palimpsest.stanford.edu:80/byauth/st-lauoane.html

Suport magnetic
Boyle, Deirdre. Video Preservation: Securing thauFas of the Past. New York: Media
Alliance, 1993.

Eilers, Delos A. Audio Magnetic Tape Preservatiomd aRestoration. Arlington, VA:
Association of Recorded Sound Collections, Inteanat Federation of Television Archives,
International Association of Sound Archives, no, $&ptember 1995.

Lindner, J. ‘Confessions of a Videotape Restorer;Hdw Come These Tapes all Need to be
Cleaned Differently?” AMIA Newsletter no. 24, Aprll994. Association of Moving Image
Archivists.

Van Bogart, John W. C. Magnetic Tape Storage andditay: A Guide for Libraries and

Archives. Washington, DC: Commission on Preservaéiod Access, 1995.

Van Bogart, John W. C. Recovery of Damaged Magndtape and Optical Disk

Mediahttp://www.nml.org/Publications/Presentations/DiseRecovery/

Wheeler, Jim. The Dos and Don'’ts of Videotape Care.
http://palimpsest.stanford.edu:80/byauth/wheelegitr3.html

Suport optic
The National Archives and Records Administration éime Long-Term Usability of Optical
Media for Federal Records: Three Critical Problem reads.

http://palimpsest.stanford.edu:80/bytopic/electren@icords/electronic-storage-

media/critiss.html
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Permanence, Care and Handling of CDs.
http://www.kodak.com:80/daiHome/techinfo/permanesicenl|

Schamber, Linda. Optical Disk Formats.
http://palimpsest.stanford.edu/bytopic/electromcards/electronic-storagemedia/ed303176.
html

REFORMATAREA

Fotocopierea (Xerografierea)
‘Guidelines for Preservation Photocopying’. Libra&gsources & Technical Services, vol. 38
no. 3, July 1994.

‘Preservation Photocopying in Libraries and ArclsivédPapers from the Conference of the
U.S. National Archives and Records Administratidviashington, DC, 9 December, 1986.

Restaurator, vol. 8 no. 3, 1987.

Microfilmarea
Elkington, Nancy E., ed. Preservation Microfilmingandbook. Mountain View, CA:

Research Libraries Group, 1992.

Elkington, Nancy E., ed. Archives Microfilming Maalu Mountain View, CA: Research
Libraries Group, 1994.

Fox, Lisa L., ed. Preservation Microfilming: A Geidior Librarians and Archivists. Chicago:

American Library Association, 1996.
Preservation Microfilming: Does it Have a Futurefodeedings of the First National
Conference of the National Preservation Officéhat$tate Library of South

Australia, 4-6 May 1994. Canberra: National LibrafyAustalia, 1995.

Unger, Carol . ‘Storage of Microforms: What are yhBoing in the Dark?’. Abbey
Newsletter, vol. 16 no. 4, August 1992.
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Digitizarea
Kenney, Anne R. and S. Chapman. Digital ImaginglLfiararies and Archives. Ithaca, NY:
Cornell University, 1996.

Lesk, Michael. Preservation of New Technology: ApB® of the Technology Assessment
Advisor Committee to the Commission on Preservattond Access. Washington, DC:
Commission on Preservation and Access, 1996.

Waters, Donald J. From Microfilm to Digital Image®n the Feasibility of a Project to Study
the Means, Costs and Benefits of Converting Largar@ties of Preserved Library Materials
from Microfilm to Digital Images. Washington, DC:o@mission on Preservation and
Access, 1996.

Waters, Donald J. and J. Garrett. Preserving Digitdormation: Final Report and
Recommendations of the Task Force on Archiving @iginformation. Washington, DC:

Commission on Preservation and Access, 1996.

Weber, Harmut and Marianne DOrr. Digitisation asethod of Preservation? Amsterdam:

European Commission on Preservation and Accesg,. 199

Willis, Don. A Hybrid Systems Approach to Preseiwatof Printed Materials. Washington,

DC: Commission on Preservation and Access, 1992.
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APPENDIX |

Unde ne adredm pentru consiliere

Abbey Publications Inc

7105 Geneva Drive, Austin TX 78723, USA

Tel: + 1 (512) 929 3992 Fax: + 1 (512) 929 3995
e-mail: Abbeypub@flashnet
http://palimpsest.stanford.edu/byorg/abbey/

Publicaii: Abbey Newslettesi Alkaline Paper Advocate.

American Institute for Conservation of Historic &mtistic Works (AIC)
1717 K Street NW, Suite 301, Washington DC 20006AU

Tel: + 1 (202) 452 9545 Fax: + 1 (202) 452 9328

e-mail: InfoAic@aol.com

http://palimpsest.stanford.edu/aic/

Publicaii: AIC Newssi AIC Journal.

Bibliotheque Nationale de France (BnF)

Services de Conservation

Quai Francois Mauriac, 75706 Paris cedex 13, FRANCE
Tel: + 33 (0) 1 53 79 41 65 Fax: + 33 (0) 1 53 1%4
http://www.bnf.fr

The British Library

National Preservation Office (NPO)

Great Russell Street, London WC1B 3DG, UK

Tel: + 44 (0) 171 412 7612 Fax: + 44 (0) 171 419677
e-mail: npo@bl.uk

http://www.bl.uk/index.html

Canadian Conservation Institute (CCI)
1030 Innes Road, Ottawa, Ontario K1IA OM5, CANADA
Tel: + 1 (613) 998 3721 Fax: + 1 (613) 998 4721
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e-mail: cci-iccpublications@pch.gc.ca

http://www.pch.gc.ca/cci-icc

Publicaii: Bulletin de I''CC, bilingv (francei si englez), bianualsi gratis.

Canadian Council of Archives (CCA)

1009-344 Wellington Street, Ottawa, Ontario K1A QN3
CANADA

Tel: + 1 (613) 995 0210 Fax: + 1 (613) 947 6662
e-mail: dubeau@fis.utoronto.ca

http://www.fis.utoronto.ca/groups/aao/index.htm

Conservation on Line (CoOL)

http://palimpsest.stanford.edu

Bazi de date cu articole full-texii rezumate, cu numeroase dagi catre resurse online
incluzand: organizé care se ocup cu probleme de conservare, furnizori de materikde

prezervare/conservare precygngdepartamentele de conservare ale bibliotecilor.

Council on Library and Information Resources (CLIR)
1755 Massachusetts Avenue, NW, Suite 500
Washington, DC 20036, USA

Tel: + 1 (202) 939 4750 Fax: + 1 (202) 939 4765
e-mail: info@clir.org

http://www.clir.org/cpa/

European Commission on Preservation and AccessAECP

PO Box 19121, NL-1000 GC, Amsterdam, THE NETHERLASID
Tel: + 31 (20) 551 0807 Fax: + 31 (20) 620 4941

e-mail: yola.de.lusenet@bureau.knawl.nl

http://www.knawl.nl/ecpa/ecpatex/welcome.htm

European Register of Microform Masters (EROMM)
Tel: + 49 (551) 39 34 68 Fax: + 49 (551) 39 95 25

e-mail: eromm@mail.sub.uni.goettingen.de
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Este o bax de date internanak care vine n sprijinul bibliotecilor, coordonandtisitatea
de microfilmaresi reformatare in scopul consérir informatiei scrise. Ofex consultag Tn

procesul de reformatare.

Fédération Internationale des Archives du Film FIA
1 rue Defacgz, B-1000 Bruxelles, BELGIUM

Tel: + 32 (2) 538 3065 Fax: + 32 (2) 534 4774
email: fiaf@mail.interpac.be

http://www.cinema.ucla.edu/fiaf/enfiaf.html

Reunate instituii din toatetarile care se ocupcu coletionareasi prezervarea filmelor de

interes istorigi cultural.

Fédération Internationale des Archives de TélémigidAT)

Elmfield Mansions, Elmfield Road, Balham, London $Y"8AA, UK
Tel: and Fax: + 44 (0) 181 675 5941

e-mail: gosta@msn.com

http://www.nbr.no/fiat/fiat.html

Fundacao Nacional de Arte (FUNARTE)

Rua S&o José 12° andar - Centro, CEP 20010-02@leRianeiro, BRAZIL

Tel: + 55 (21) 533 8090 Fax: + 55 (21) 262 4516

e-mail: zuniga@omega.eincc.bc

FUNARTE reprezint un program n@gonal de prezervarg cercetare a fondului fotografic din

Brazilia. Este structurat ca ot@@ cu centre de cercetare n daata.

Getty Conservation Institute

1200 Getty Center Drive, Suite 700, Los Angeles,30A49-1684, USA
Tel: + 1 (310) 440 7325 Fax: + 1 (310) 440 7702
http://www.getty.edu/gci

Publicaii: Buletin de informare, de trei ori pe an, in &8 si spaniok, gratis.

Image Permanence Institute (IP1)
Rochester Institute of Technology,
Frank E. Gannett Memorial Building, PO Box 9887 cRester, NY 14623-0887, USA
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Tel: + 1 (716) 475 2736 Fax: + 1 (716) 475 7230

Institute of Paper Conservation (IPC)

Leigh Lodge, Leigh, Worcester WR6 5LB, UK
Tel: + 44 (1886) 832323 Fax: + 44 (1886) 833688
e-mail: clare@ipc.org.uk
http://palimpsest.stanford.edu/ipc

Publicaii: Paper Conservation News, de patru ori pe ae. Faper Conservator, anual.

International Association of Sound Archives (IASA)
Tel: + 46 (8) 783 3700 Fax: + 46 (8) 663 1811

International Centre for the Conservation and Rasitin of Cultural Property (ICCROM)
13, via di San Michele, I-00153 Roma, ITALY

Tel: + 39 (6) 585 531 Fax: + 39 (6) 5855 3349

e-mail: iccrom@iccrom.org

http://www.iccrom.org

International Council on Archives (ICA)

60, rue des Francs-Bourgeois, F-75003 Paris, FRANCE
Tel : + 33 (1) 40 27 63 06 Fax: + 33 (1) 42 72 80 6
e-mail: 100640.54@compuserve.com

http://www.archives.ca./ica

International Federation of Library Associationgr&titutions (IFLA)
PO Box 95312, 2509 CH The Hague, THE NETHERLANDS
Tel: + 31 (70) 31 40 884 Fax: + 31 (70) 38 34 827

e-mail: IFLA. HQ@IFLA.NL

http://www.nlc-bnc.califla

IFLA Section on Preservation and Conservation
National Library of Canada, 395 Wellington Streattawa
Ontario K1A ON4, CANADA

Tel: +1 (613) 943 85 70 Fax: + 1 (613) 947 29 16
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e-mail: ralph.manning@nlc-bnc.ca

e-mail:mskepast@it.teither.gr

International Institute for Conservation (IIC)

6 Buckingham Street, London WC2N 6BA, UK
Tel: + 44 (171) 839 5975 Fax: 44 (171) 976 1564
e-mail: 100731.1565@compuserve.com

Publicaii: 1IC Bulletin, bilunar, gratis pentru membriidl.

Joint IFLA-ICA Committee for Preservation in Afri¢dICPA)
Kenya National Archives and Documentation Service

Moi Avenue, PO Box 49210, Nairobi, KENYA

Tel: + 254 (2) 22 89 59 Fax: + 254 (2) 22 80 20

Library of Congress

Preservation Directorate

LM-G21, Washington, DC 20540, USA

Tel: + 1 (202) 707 5213 Fax: + 1 (202) 707 3434

http://www.lcweb.loc.gov/preserv/

National Library of Australia

National Preservation Office

NIAC, Canberra Act 2600, AUSTRALIA

Tel: + 61 (6) 262 1571 Fax: + 61 (6) 273 4535
e-mail: claw@nla.gov.au

http://www.nla.gov.au/archive/npo/html

Northeast Document Conservation Center (NEDCC)
100 Brickstone Square, Andover, MA 01810, USA
Tel: + 1 (978) 470 1010 Fax: + 1 (978) 475 6021
e-mail: nedcc@nedcc.org

http://www.nedcc.org
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Research Libraries Group (RLG)

1200 Villa Street, Mountain View, CA 94041-1100,AJS
Tel: + 1 (800) 537 7546 (North America)

Tel: + 1 (650) 691 2333 (outside North America)

Fax: +1 (650) 964 0943

e-mail: bl.ric@rlg.org

http://www.rlg.org/toc.html

Solinet Preservation Service

1438 West Peachtree Street, NW, Suite 200, Atl&wa,
30309-2955, USA

Tel: + 1 (404) 892 0943 or + 1 (800) 999 8558
e-mail: helpdesk@solinet.net

http://www.solinet.net

UNESCO - Memory of the World
1, rue Miollis, 75015 Paris, FRANCE
Tel: + 33 (0) 1 45 68 44 96 Fax: + 33 (0) 1 44 %8

http://www.unesco.org/webworld
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APPENDIX II

Standarde

Standardele ninalesi interngionale repreziritnorme care cam specificaii tehnice
sau criterii precise - ce trebuie folosite ca reggliiduri - defintii ale caracteristicilor tehnice
care asigur ca aceste materiale, produse, procgisgervicii sunt in concordaih cu scopul
propus. Se recomahdi fie aplicate intocmai, dar se pot adapta ¢elam locale.

Daa suntem adegp prezenarii, atunci toate aceste practici, procedsiriscopuri
trebuie 4 fie aliniate standardelor. Tn timp ce anumitendrde sunt absolut obligatorii de
aplicat, altele (de exemplu standardele referit¢agartea electri) sunt hsate la latitudinea
institutiei. Este responsabilitatea celor care luciesz se alinieze la cele mai potrivite

standarde Tn domeniu.

Cateva standarde 1SO importante:

ISO JCT 1: Information Technology

ISO TC 6: Paper, Board and Pulps

ISO TC 21: Equipment for Fire Protection and Firghing
ISO TC 35: Paints and Varnishes

ISO TC 37: Terminology (Principles and Coordinajion
ISO TC 42: Photography

ISO TC 46: Information and Documentation

ISO TC 47: Chemistry

ISO TC 61: Plastics

ISO TC 92: Fire Safety

ISO TC 94: Personal Safety — Protective Clothing Bquipment
ISO TC 120: Leather

ISO TC 122: Packaging

ISO TC 146: Air Quality

ISO TC 171: Document Imaging Applications

International Organization for Standardization ()SO
1, rue de Varembe
CP 56, CH — 1211 Geneve 20
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Switzerland
Tel: + 41 (22) 749 0111
Fax: + 41 (22) 733 3430

http://www.iso.ch/welcome.html

ISO i structureai activitatea prin comisii tehnice, pe anumite doimnen

American National Standards Institute (ANSI)
11 West 42nd Street, 13th Floor

New York, NY 10036

USA

Tel: + 1 (212) 642 4900

Fax: + 1 (212) 398 0023

http://www.ansi.org/

ANSI este reprezentant al SUA la ISDeste organizga care emite pricipalele standarde
ngionale. Este o organizia privaé care coordoneédzcomitetelesi organizaiile acreditate in

domeniul standardelor.

Standard pentru hartia permarient
Hartia permanetitnu conine nici un fel de substgéncare § produc deteriorarea in timp.
Sperafa de viga este de cateva sute de ani conform testelor ddétiamire accelerat
Caracteristicile hartiei permanente sunt descnsstdndardul 1ISO 9706:1994 — Informare
Documentare — Hartie pentru documente — Gementru permanen

v" pHintre 7,5i 10

v' Rezend alcalima (echivalent in carbonat de calciu): 2%

v" Numirul kappa (rezistg# la oxidare): sub 5

v Rezistems mecanié: 350 mN pentru toate tipurile de hartie peste @8g/

Acest simbol trebuieasapa# pe orice publicge tiparita pe hartie permanento
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